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Szilvasvarad Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere - a katasztrofavédelemrdl és a
hozza Kapcsolodd egyes tdrvények moédositasardl szold 2011. évi CXXCVIH. torvény 46. §
(4) bekezdése alapjan Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Képviseld-testitletének feladat-
és hataskorében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdl szé16 27/2021. (1. 29.} Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben, az
Onkormanyzat térvényes mikddése érdekében az alabbi dontést hozom:
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34/2021. (lIl. 29.) Szilvasvaradi Jokai Mér Altalanos Iskola
atszervezésének véleményezése

35/2021. ()ll. 29.) Kozterllet-hasznalati megallapodas — Lakatos
Richard Dezsd (Sajdivanka, Allomas u. 32.)

36/2021. (lIl. 29.} Szilvasvaradi Manévar Ovoda Nagyvisnyoi
Tagédvodaja fejlesztésére palyazat benyljtasa

37/2021. (1. 29.) Szilvasvaradi Telepllési Ertéktar Bizottsag
Szervezeti és Mlkoddési Szabalyzatanak
elfogadasa

38/2021. (lll. 29.) Szilvasvaradi Telepilési Ertéktar Bizottsag
beszamoldja a 2020. II. félévben végzeit
munkajarol

39/2021. (lll. 29.) 2020. évi kézmivelddési beszamold

40/2021. (Il 29.) Szilvasvaradi K6zés Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Mikédési Szabalyzatanak
mébdositasa



2021. marcius 29.

1. Szilvasvaradi Jokai Mor Altalanos Iskola atszervezésének véleményezése

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
34/2021. (111.29.) hatarozata

Szilvasvarad Kézség Onkorményzatanak Polgarmestere - a katasztréfavédelemrdl és a
hozza kapcsolodé egyes tdrvények modositasardl szoldé 2011. évi CXXCVII. torvény 46. §
(4} bekezdése alapjan Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiletének feladat-
és hataskorében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdl sz616 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben a
torvényes mikodés érdekében az alabbi déntést hozom:

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzata a nemzeti kéznevelésrél szolé 2011, évi CXC. térvény
83. § (4) bekezdése alapjan a Szilvasvaradi Jokai Mér Altalanos Iskola 2021. évi
atszervezési javaslatat tamogatja.

2. Kdzteriilet-hasznalati megallapodas — Lakatos Richard Dezsé (Sajoivanka, Allomas
u. 32.)

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
35/2021. (111.29.) hatarozata

Szilvasvarad Kézség Onkorményzat Polgarmestere - a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények médositasardl szold 2011, évi CXXCVIII. térvény 46. § (4)
bekezdése alapjan Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiletének feladat- és
hataskérében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalepéserdl szélé 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
alabbi dontést hozom:

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata hozzajarul, hogy Lakatos Richard Dezsé (3720
Sajoivanka, Allomas u. 32.) 6stermeld a Szilvasvarad, Park utcaban talalhaté 3. szamu
parkold teriletén térténd zéldség-gyumdlcs termékkérék arusitasahoz.

A kdzterlet-hasznalati megallapodas megkétésére, 2021. aprilis 15 — 2021. oktéber 31.
napjaig terjedé idészakra, 15 000 Ft/hé 6sszegl dij megfizetése mellett kerill sor.

3. Szilvasvaradi Manévar Ovoda Nagyvisnyéi Tagdvodaja fejlesztésére palyazat
benyujtasa
Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
36/2021. (lIl. 29.) hatarozata

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere - a katasztréfavédelemrdl és a
hozza kapcsolodéd egyes torvények modositasarsl szolo 2011, évi CXXCVIIL. torvény 46. §
(4) bekezdése alapjan Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiletének feladat-
és hataskérében eljarva, a veszelyhelyzet kihirdefésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépeserdl sz6lo 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
alabbi déntest hozom:
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2021. marcius 29.
Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata tamogatasi igényt nyljt be a Szilvasvarad és
Nagyvisny6 Kézségek Ovodai Tarsuldsa nevében, a Pénziigyminisztérium altal meghirdetett
a Magyarorszag 2021. évi kbzponti kéltségvetésérdl szold 2020. évi XC. torvény 3. melléklet
3.6. Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések tamogatasa jogcim tekintetében a palyazati
kiiras 2. pontja alapjan, mint 2 melléklet 1.4.1. Intézményi gyermekétkeztetési tdmogatas
jogcim szerinti tamogatasban részesulé nkormanyzat.

Az igényelt tamogatas a Szilvasvéaradi Manévar Ovoda Nagyvisnydi Tagévodajanak (3349
Nagyvisny6 Alkotmany Gt 1/A) az Ovoda épiiletében [évé Féz6konyha korszerlisitésére,
feldjitdsdra iranyul. A projekt atadasanak varhaté ideje: 2022. junius.

Szilvasvarad Koézség Onkormanyzata az allamhaztartasi térvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 75. § (2) bekezdés ¢) pontjaban, valamint a (4)
bekezdésben foglaltakra tekintettel nyilatkozza, hogy a tervezett projekt megvaldsitasahoz a
szilkséges, 9 155 667 Ft, azaz Kilencmillié-egyszazétvenstezer-hatszazhatvanhét forint sajat
forrast, mint fenntarté Nagyvisnyé Kézség Onkormanyzata a 2021. évi kéltségvetésében
biztositja.

4. Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasa

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
37/2021. (Hl. 29.) hatarozata

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere - a katasztréfavédelemrdl és a
hozza kapcsolodé egyes térvények modositasardl sz6lé 2011, évi CXXCVII. térvény 46. §
(4) bekezdése alapjan Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiletének feladat-
és hataskorében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdl sz48l6 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
alabbi déntést hozom:

A Szilvasvaradi Telepulési Ertéktar Bizottsag Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat az 1.
mellékletben foglalt tartalommal jovahagyom.

5. Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag heszamol6ja a 2020. Il. félévben végzett
munkajaroél

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
38/2021. (Nll. 29.) hatarozata

Szilvasvarad Kézség Onkorményzatanak Polgarmestere - a kataszirdfavédelemrsl és a
hozza kapcsolddd egyes torvények modositasardl széld 2011. évi CXXCVIII. térvény 46. §
(4) bekezdése alapjan Szilvasvarad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiletének feladat-
€s hataskorében eljiarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdl sz416 27/2021. (1. 28.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
alabbi déntést hozom:
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2021. marcius 29.
A Szilvasvaradi Telepilési Ertéktar Bizottsag beszamoldjat 2020. Il. félévében végzett
munkajarél a 2. mellékletben foglait tartalommal jovahagyolag tudomasul vettem.

6. 2020. évi k6zmiivelédési hbeszamolod

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
39/2021. (lll. 29.) hatarozata

Szilvasvérad Kézség Onkormanyzatéanak Polgarmestere - a katasztrofavédelemrél és a
hozza kapcsolédd egyes térvények modositasardl szold 2011. évi CXXCVIIL térveny 46. §
(4) bekezdése alapjan Szilvasvarad Koézség Onkormanyzat Képviselé-testilletének feladat-
és hatdskdrében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalepésérdl szold 27/2021. {I. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
alabbi déntest hozom:

Szilvasvarad Koézség Onkormanyzatanak a 2020, évi kézmlivelddési tevékenységére
vonatkozé beszamoldjat a 3. mellékletben foglalt tartalommal jévahagyélag tudomasul
vettem.

7. Szilvasvaradi K6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
moédositasa

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzat Polgarmesterének
40/2021. (lll. 29.) hatarozata

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzatédnak Polgarmestere - a katasztrofavédelemrél és a
hozza kapcsolédd egyes torvények moédositasardl széld 2011, évi CXXCVIIL. térvény 46. §
(4) bekezdése alapjan Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Képviselt-testiletének feladat-
és hataskdreben eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdl szold 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
alabbi déntést hozom:

A Szilvasvaradi Kézds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a 4.
mellékletben foglalt tartalommal jovahagyom.
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1. melléklet

Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Szilvasvarad Koézség Onkormanyzat Képviselé-testilete a magyar nemzeti értékek és
hungarikumok értéktarba valé felvételérdl és az értéktar bizottsagok munkajanak
szabalyozasardl szdld 324/2020. (VII. 1.} Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan a
Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsdg Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a
kdvetkezdk szerint allapitia meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A bizottsag hivatalos megnevezése: Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag
2. A bizottsag székhelye: 3348 Szilvasvarad, Miskolci Gt 1.
3. A bizottsag létszama: 416

4. A bizottsag tagjainak névsorat a Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat 1. figgeléke
tartalmazza.

ll. A bizottsag feladat- és hataskdre

A bizottsag feladat- és hataskorét a magyar nemzeti értékekrdl és a hungarikumokrél széld
2012. evi XXX. t0rvény 3. § (2), (4)-(6) bekezdése, valamint a magyar nemzeti értékek és
hungarikumok ertektarba vald felvételérél és az értéktar bizottsdgok munkajanak
szabalyozasard! sz6l6 324/2020. (VIL. 1.) Korm. rendelet 2., 3., 6. és 9. alcime szabalyozza.

lll. A bizottsag mlikddése
1. A bizottsag leseit szilkség szerint, a Il. pont szerinti feladataihoz igazodva tartja.

2. A bhizottsag mikédésének szervezési, adminisziracios feltételeit a Szilvasvaradi Kszds
Onkormanyzati Hivatal biztositja.

3. A bizottsag a tevékenységérél évente beszamol Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata
Képviselb-testilletének.

IV. A bizottsag lilései

1. A bizottsag ilését az eindk hivja dssze. A bizottsag iilésére az irasbeli meghivéot és az
elbterjesztéseket gy keil megkildeni, hogy azokat a bizottsag tagjai és az Uiésre
meghivottak az lilést megeléz6 harmadik napon elektronikusan megkapjak. Indokolt esetben
a bizottsag llése telefonon is sszehivhatd.

2. A napirendi temak eldterjesztésének altalanos formaja az irdsbeli eléterjesztés, de
kivételes esetben a napirend széban is elbterjeszthetd.

3. A bizottsag elndkét akadalyoztatasa esetén a bizottsag valamelyik, az eindk altal felkért
tagja helyettesiti.

4. A bizottsag hatérozatképes, ha a megvalasztott bizottsagi tagok tébb mint a fele jelen van.
A hatarozatképességet a bizottsag elndke allapitja meg.

9. A bizottsag elntke az Ulés megnyitasa, a hatarozatképesség megallapitasa utan javaslatot
tesz a napirendre, amelyet a bizottsag egyszer(i tébbséggel fogad el.

6. A bizottsag elndke a napirendek sorrendjében eléterjesztésenként megnyitja, vezeti,
szlkseg esetén Osszefoglalja és lezarja a vitat.

7. A bizottsag eindke napirendi pontonként szavazésra bocsatja az eléterjesztéseket.



8. A bizottsag elndke a tanacskozés rendjének fenntartdsa érdekében a hozzaszolét
figyelmeztetheti, ha eltér a targyalt tématol.
V. A bizottsag dontéshozatala

1. A bizottsag déntéseit, alldsfoglalasait, javaslatait, véleményét es észrevételeit hatarozat
formajaban hozza.

2. A bizottsag a dontéseit nyilt szavazassal (kézfelemeléssel), egyszer(i tdbbséggel hozza.
Azonos szavazat esetén az elndk szavazata dont.

3. A hatérozatokat a naptari év elejétdl kezdddden, folyamatos sorszammal és évszammal
kell ellatni, feltintetve a dontéshozatal hdnapjat, napjat.

4, A bizottsagi Ulésrdl jegyzékdnyvet kell késziteni, amelynek tartaimaznia kell:
a) az Ulés helyét és idbpontjat,
b} a jelenlévdk nevet,
¢) a targyalt napirendi pontokat,
d) a tandcskozas lényegét,
e) a hozott hatarozatokat,
f) a szavazas szamszerl eredményét és
g) a bizottsag elndkének és a jegyz6kdnyv vezetdjének alairasat.
A jegyzékonyv mellékletét képezi a targyalt elbterjesztés, az eldterjesztéshez benyljtott
kiegészités és a jelenléti iv.
VI. A bizottsagi tagok jogai és kdtelezettségetl
A bizottsagi tagok kételesek a bizottsag munkajaban legjobb tudasuk, szakértelmik alapjan
aktivan részt venni, a bizottsag Glésérdl vald tavolimaradast elére jelezni.
VII. Zaré rendelkezések
Ez a szabdlyzat 2021. aprilis 1. napjén Iép hatalyba.
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2. meliéklet

Beszamolo a Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag 2020. IL. félévében
végzett munkajarol

A 2020. 1. félévben a helyi értéktarba az aldbbi értékek keriiltek felvételre.

1. Fatyol — vizesés

2. Reformatus kerektemplom
3. Szilvasvéradi Erdei Kisvasut
4. Szilvasvaradi Lipicai ménes

A Szilvasvéradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag a II. félév folyamédn a koronavirus miatti
veszélyhelyzetre valé tekintettel online formdban tartotta megbeszéléseit. Az értékek
értéktarba torténd felvételére vonatkozoan javaslat nem érkezett, igy 2020. II. félévben nem
hoztunk 11j déntést.

A Bizottsag a Szilvasvarad Telepiilési Ertéktarba felvett értékek gondozasat, megismertetését,
népszerisitését — a lehetdségek fiiggvényében - folytatta a helyi eseményeken,
rendezvényeken és médidban. Tovébbra is torekszik a lakossag bevonasara az értékekkel
kapesolatos munkaba. A helyi informacios feliileteken — Szilvasvaradi Hirmondo, Szeretlek
Szilvasvarad, Szilvasvarad Kozség Onkormdnyzata facebook oldalakon és a telepiilés
hivatalos weboldalan, www.szilvasvarad.hu tajékoztatjuk a lakossigot.

Szilvasvarad, 2021. marcius 17.

Regbs Jozsef
bizottsagi elndk



3. melléklet

Szilvasvirad Kozség Onkorminyzata altal fenntartott kozosségi szintér
tevékenységének tajékoztaté jellegit bemutatisa

A kozosségi szintér neve: Szilvasvérad Kozség Onkormanyzata Ko6zosségi Szintér

Cime: 3348 Szilvasvarad, Egri it 8.
Fenntartoja: Szilvasvirad Kozség Onkormanyzata
Mitkddési teriilete: Szilvasvarad Kozség kozigazgatasi teriilete, a kdzmiiveldésrdl

52616 20/2018. (VIL. 9.) EMMI rendeletben foglaltak alapjén

Jogallasa: alapit6 okirattal nem rendelkez6 kézosségi szintér
Alaptevékenysége: kézmiivelodési feladatellatas
Tevékenység helyei: Az Onkorményzat kételezé kozmivelsdési feladatait a 3348

Szilvasvérad, Egri Ot 8. szam alatti Kozosségi Szintér
mitkodtetésével latja el. A feladatellatasba bevonhaté egyéb
helyszin:

a) Szilvasvarad 441/3. helyrajzi szami kozterilet, amely
szabadtéri rendezvények lebonyolitdsara alkalmas, valamint

b) a 3348 Szilvasvarad, Miskolci it 58. szam alatti ingatlan.

A kulturdlis tevékenység jogi hatterét biztosité, A muzealis intézményekrél, a nyilvénos
kényvtari ellatdsr6l és a kézmiivelddésrsl szolo 1997. évi CXL torvény 73. § (1) (2)
kimondja, hogy ,A kézmiivelédéshez valé jog gyakorlasa kozérdek, a kozmiivelddési
tevékenységek tdmogatasa kézcél. A kozmiivelédés feltételeinek biztositasa alapvetéen az
allam és a helyi 6nkormanyzatok feladata”. A torvény végrehajtasi rendelete altal
meghatérozott alapszolgaltatisok k&ziil a helyi kézmiiveléddési feladatok ellatasarél szold
16/2020. (XIL. 17.) onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint Szilvasvarad Kozség
Onkormanyzata a kdvetkezs alapszolgaltatasokat latja el a telepiilésen:

- milvel6dd kozosségek létrejottének eldsegitése, miikodésik tamogatésa, fejlodésiik segitése,
a kbzmiivelédési tevékenységek és a milveléds kozosségek szamara helyszin biztositésa,

- kézdsségi ¢s tarsadalmi részvétel fejlesziése, - az egész életre kiterjeds tanulas feltételeinek
biztositisa.

2020. évben a kdz0sségi szintér a koronavirus jérvany miatt bejelentett veszélyhelyzetre és
azzal Osszefiiggb korlatozésokra tekintettel korltozottan mitkodstt, a feladatellatis az
onkorményzat épiiletében és online formdaban térténik.

Herczegné Boédan Timea kézmiivelédési és kézonségkapesolati szakember latja el a
kozmiiveldéssel kapesolatos feladatokat, kozépfokii végzettséggel. A Nemzeti Milveldési
Intézettel kotott megallapodds alapjan 2021. marcius 1 - november 30. kozot, Bakk
Zsuzsanna is kozremiikédik a kézmivel8dési feladatellatasban. Az Onkormanyzat
alkalmazaséban allo, turizmussal foglalkoz6 munkatirsak kézremiikddnek a rendezvények
szervezése €s a programok lebonyolitdsa soran.



Kozmiivelodési munkatars altal ellatott feladatok:

- kapesolattartas, ligyintézés a fenntartoval,

- rendezvényszervezés és lebonyolitas,

- kiallitas szervezése és lebonyolitas,

- éves rendezvénynaptir elkészitése (A tervet az elézetes egyeztetések alapjan a
turisztikai és rendezvényi referens és a kdzmiivel6dési munkatars kézdsen alliga
Ossze.),

- rendezvények arculati megtervezése, Kivitelezése,

- rendezvénytechnika és rendezvényhelyszin biztositasa,

- telepiilési események, rendezvények médiakapcsolatainak biztositasa,

- rendezvényhelyszin biztositasa dnkormanyzati fenntartasa intézményeknek.

A kbzdsségi szintérben vannak 4llando, évrdl-évre visszatér programok, melyeknek biztos
alapjait a kordbbi években mar sikeriilt lefektetni, feladatunk ezeknek a programoknak a
fenntartasa. Ezek kozétt van sajat szervezésben és egyiittmiikddés keretében megvalosuld
rendezvény is.

Az Onkorményzat, mint a kdzosségi szintér fenntartéja éves koltségvetésében biztositja a
kdzmiivelédési feladatellatas forrasait: a koltségvetési tAmogatast, palyazatok utjan egésziti
ki. 2020. évben konyvtarra és a kozosségl szintérre minddsszesen 2.629.084,- It Osszegli
koltségvetési tamogatdsban részesiiltink. Ezenkivil a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 , Hely:
identitds ¢€s kohézié ersitése Szilvasvaradon™ program Kkeretein beliil vallalt
rendezvénysorozatokat a palyazatban rendelkezésre allé kerettsszegekbd! fedeztiik.

2020. évben elészor nydjtottunk be palyizatot a Hungarikum 2020 — HUNG2020 L. célteriilet
kijrdsara. Ennek keretében nyomtatott és elektronikus kiadvanyok, honlapok, filmek
készitésével a Fatyol-vizesés, a szilvdsvaradi Lipicai ménes, a Reformatus kerektemplom és a
Szilvasvaradi Allami Erdei Vastit népszerisitése szerepelt.

Megvalésult programok 2020-ban:

2020.01.10-én ,,Fiiben-faban orvossag” cimmel rendezvényt szerveztiink a kdzdsségi szintér
székhelyén, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 ,,A helyi identitis és kohézié erbsitése
Szilvasvaradon” azonositd szam projekt keretében.

A rendezvény nyilvanos volt, melyen a szilvdsvaradi lakosok mellett az iskola tanul6i is nagy
srommel vettek részt. Rigé Istvan tartott elbadast a gydgyndvényekrdl. Rigé ur Egerbol
érkezett hozzank, tanuld természetgydgyasz és gyogynoveény Ostermels. Megismertiik melyik
gyogyndvény hogyan hat a testiinkre és a lelkiinkre, kiilonbozé betegségek, levertség vagy
akar idegesség esetén melyiket fogyasszuk.

A résztvevBket a program alatt gylimolestea, kétféle gyogytea kostold (Torok gyengéd
simogatasa és a Tid6 tarsa teakeverék), valamint pogacsa, dié és mogyor6 varta.

2021.01.23-4n a "Farsang farka - Beszélgetés a farsangi bhagyomanyokroél" cimi
rendezvénylinknek a Szilvasvaradi Szocidlis Szolgaltaté Kozpont adott otthont. A rendezvény
a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 "A helyi identitis és kohézi6 erdsitése Szilvasvaradon"
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azonositd szamu projekt keretében kerilt megrendezésre. A programra érkezd vendégeknek a
farsangi id6szak hagyomanyainak felelevenitése mellett, a Szilvdsvaradhoz kapcsolédo régi
emlékeiket filmnézéssel idéztik fel, amely fokozta a jo hangulatot. Minden érdekl5dét a
farsangi idészak egyik legjellegzetesebb motivuméval, fankkal vartunk, amelyet forrd
gyogyhatasu teakkal fogyaszthattak.

2020.02.04-én ,Farsang farka” rendezvénysorozat keretén beliil farsangi alarc készitést
tartottunk a Szilvasvaradi Jokai Mor Altalanos Iskola aul4jdban, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-
00014 A helyi identitds és kohézid ersitése Szilvasvaradon” azonosité szamu projekt
keretében.

A rendezvény nyilvanos volt, de f6képp az iskola tanuléi vettek részt nagy szdmban. Volt, aki
a hagyomdnyos format valasztotta, de tobben készitettek cica, nyuszi és batman alarcot. A
gyerekek most is bebizonyitottik kreativitasukat, nagyon szép alkotasok sziilettek.

2020.02.13-4n ,Farsang farka” rendezvénysorozat keretén belil hagyomanyorzé
fanksiitésre keriilt sor a Szilvasvaradi Szocialis Szolgaltaté Kézpontban, a TOP-5.3.1-16-
HE1-2017-00014 , A helyi identitas és kohézid er8sitése Szilvasvaradon™ azonosité szamu
projekt keretében.

A rendezvény nyilvanos volt, szinte minden korosztaly képviseltette magat. A faradtabb labu
szépkoriak az Snkormanyzati busz segitségével jutottak el a rendezvényre. Kétfajta fank
késziilt, tovabba ndpolyit, gyiimolcs- és gyogytedt kindltunk. Jatékos vetélkeddn vettek részt
Vendégeink, melyért cserébe oklevél és egy kis meglepetés ajandék is jart. Nagy éromiinkre
mindenki 61 szérakozott €s izlettek a friss, helyben siitétt fankok.

2020.06.27-én az Egri Szimfonikus Zenekar ingyenes térzenéjét hallhattak az érdeklddék.

2020.07.04-én Magyar Radié Miivészeti Egyiitteseinek szabadtéri koncertje szérakoztatia a
kdzdnséget.

2020.07.30-4n ,Régi izek, Szilvasvdradi receptek” cimmel rendezvényt szerveztiink a
szilvasvaradi Szocidlis Szolgaltaté Kézpontban, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 A helyi
identitas és kohézi6 erdsitése Szilvasvaradon” azonosité szamu projekt keretében.

A program nyilvdnos volt, a helyszinre érkez6ket limonadéval és szendvicsekkel vartuk.
Jatékos vetélkeddn vettek részt Vendégeink, melyért cserébe oklevéllel és kis meglepetés
ajandékkal kedveskedtiink. Szilvasvaradrél 1994-ben készitett kisfilmet Hubai Gruber Miklés
ur, melyet levetitettiink a jelenlévok legnagyobb oromére. Mindenki jol szérakozott és szép
szamban kaptunk recepteket, amelyekbél szilvasvaradi receptfiizet késziil a kozeljovoben.

2020.08.03-07. HEVESTEKA nyiri napkizis tdborban 17 szilvasvaradi iskolas vett részt.
A tabor a Brédy Sandor Megyei és Vérosi Konyvtar, helyi szolgaltatok és Szilvasvarad
Kézség Onkorményzatdnak tdmogatdsival valosulhatott meg. A bélapatfalvi Ciszterci
Apatsagot is ingyen latogathattik meg nebuldink a Bélapétfalva KulTurDia Nonprofit Kft.-
nek kdszénhetben.



Az alabbi programokon vehették részt téritésmentesen: Millenniumi kilaté és Millenniumi
tandsvény, ismerkedés a Lipicai ménes torténetével (Ménistalld, Ménesudvar), faluséia Regls
Jozseffel (Orban Haz Muzeum és tajhaz, Archeopark), kézmiives foglalkozas Muszka Kulesar
Krisztindval, Szalajka-vélgy vezetett tira és kisvonatozas Regds Jézseffel, eléadas a Brody
Sandor Megyei és Varosi Konyvtar kinilatabol - "Eljen a grund”, egész napos kirandulas
Bélapatfalvén (bélapatfalvai té, Ciszterci Apatsag, tira a Bél-kore), verseny és vetélkedd,
Kalandpark.

2020.08.07-09.: IIL. Osember Fesztivil az Archeoparkban

2020. augusztus 07.: Archeopark bemutatdsa, kézmiiveskedés Saléti Anikdval, éjszakai tira a
Millenniumi tandsvényen.

2020. angusztus 08.: Térlatvezetés az Orban Héazban, gyerekeknek régészeti foglalkozas,
kobalta készités Archeoparkban. Este paleo ételkéstold, nydrson siilt kenyér és esti
beszélgetés. 21:00 6ratol Sstorténet felndtteknek, szexszimbdlumok a kékorszakbol.

2020. augusztus 09.: faluséta.

2020.08.08-an ,,Az dsember nyomaban” cimmel vezetett tarat szerveztiink az Istallés-
kéi-barlangba, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 A helyi identitas és kohézid ersitése
Szilvasvaradon” azonosité szamu projekt keretében. A Szalajka-Fatelep Allomason
taldlkoztak a tira résztvevdi és a turavezetd, Regds Jozsef (kérnyezetvédelmi asszisztens,
barlangi kutatasvezetd). Kisvonattal felmentek a Gloriett-tisztasig, majd innen tovabb
folytattdk Wtjukat a barlang felé, ahol megismerkedtek a barlang érdekességeivel.
Megtudhatiak hol talalbaté a barlang szentélye, illetve, hogy milyen régészeti leletek keriiltek
elé. A visszafelé 1t is izgalmasan telt, hiszen tovabb bévithették ismereteiket a Szalajka-
vSlgyr6l. A tira az Orban Hiz Mizeum és tdjhazban ért véget, ahol alméaval, iiditvel,
pogacsaval és frissité limonddéval vartuk Vendégeinket.

2020.08.15-én szombaton, ,,Uj kenyér iinmepe” cimmel rendezvényt szerveztiink a Jokai
Mor Altalanos Iskola udvardban, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 , A helyi identitas és
kohézié erésitése Szilvasvaradon” azonosité szamu projekt keretében. Az esemény
kenyéraldassal kezddott, ezt kévetéen Boros Dénes és ciganyzenckara gondoskodott a jo
hangulatrdl. Vendégeinket siilt hurkaval és kolbasszal, frissité limonadéval vartuk. A
gyerekekre is gondoltunk, szérakoztatisukra a Bérka Szinpad népi jatszohaza szolgalt
kiilonbozd jatékos feladatokkal. A néptanccsoport elfaddsara az iskola auldjaban kerdilt sor.
Az egri Szederinda és Lajta, valamint felsétarkanyi néptancosok kiilénbdzé néptanc tipusokat
mutattak be, amelyekkel nagy sikert arattak a k6zonség korében.

2020.09.12.: Karpatok Ore megemlékezés

Fellépbk: Kormoran Egyiittes, Hegyesi-Hudik Margit énckmiivész, Aleva Zséfi, illetve a
Szivarvany- és szadalmasi énekkar. Varga Zoltan szadalmasi lelkész és Baldzs Patrik
testvértelepiilési plébdnos imadsaga, koszortizas. A résztvevéket a Kbiifében egy kizos ebéd
vérta, ahol Boros Dénes és zenekara ,JO0 ebédhez sz6l a nota™ misorral szérakoztatta a
kézonséget. A program a Bethlen Gabor Alap timogatasaval valésult meg.
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2020.10.03.: Vilag Gyaloglé (h6)Nap

Szilvasvérad Kozség Onkormanyzata, a Szilvasvéradi Manévar Ovoda idén is csatlakozott a
VILAG GYALOGLO (HO)NAP eseménysorozatahoz, melynek célja a gyaloglas és tirazas
népszerisitése.

Egy rovid, minden korosztaly altal teljesitheté kedvcsinlé sétara invitaltuk az érdeklddéket,
amely sordn Szilvdsvarad természeti és épitett értékeit fedezhették fel. Ez alkalommal a
virushelyzet miatt kis csoportokban (csaladok, baréatok) lehetett indulni a tiran egy megadott
Utvonalon, utjelzd tiblak és itiner alapjan. A séta soran néhany ellendrzd pomton kisebb
feladatokat kellett megoldaniuk a részivevknek. A célba érkezdket zsfros kenyér
lilahagymadval, tea és gylimdles varta.

A nyugdijas szervezetek kategoridban a Szivarvany Nyugdijas Klub III. helyezést ért el.

A jarvanyhelyzet miatt elmaradt rendezvények:
- Bélapatfalva telepiiléssel kozdsen tervezett kézosségi programjaink,
- hiisvétold tojasfestés,
- husvét Szilvasvaradon,
- plinkosdi kiralysag,
- lakodalmas est,
- XIX. Szilva Nap,
- adventi gyertyagyujtas,
- adventi kézmuves foglalkozas,
- karacsonyi koncert.

2020. évben a veszélyhelyzetre valé tekintettel nem keriiltek megszervezésre tanfolyamok és
a kézmiives szakkorsk is elmaradtak.,

Orban Hiz Mizenm

Paléc népi épitészeti stilusban épiilt, mely jelenleg helytorténeti, Bstorténeti és néprajzi
kidllitasnak ad otthont. Az Orban Héazban 2010-ben kialakitott kiallitas a foldtsrténeti- és a
régészeti multat az &skékortol a vaskorig tarté id6szakot, ill. a kérnyék multjahoz kapesolodo
érdekességeket mutatja be, Jelenleg feldjitas miatt zarva tart.

Konyvtar

A kdnyvtari feladatellatas a Brédy Sdndor Megyei és Varosi Kényvtarral kotott megallapodés
alapjan kényvtéri szolgaltaté helyként, a Szilvasvdradi Jokai Mor Altaldnos Iskolédban
torténik. Nyitvatartdsi ideje hétfétd] csiitortokig 13:00-16:00 oraig. A veszélyhelyzet ideje
alatt a konyvtar zarva tart, konyvek kiadasara elézetes megbesz€lés alapjan keriil sor.

Telepiilési értéktar

Szilvasvaradon 2013 6ta miikodik telepiilés értéktar. A tagok Ojravalasztasara 2020-ban keriilt
sor. Jelenlegi tagok:

- Regds Jozsef, az értéktar bizottsag elnske

- Szinné Kaczvinszki Eva, elndkhelyettes

- Demeter Dénes, bizottsagi tag

- Pap Attila, bizottsagi tag



A j6vbben cél a lakossagi részvétel ndvelése nem csupdn a rendezvények és programok,
hanem az értékfeltaras teriiletén is. Fontos, hogy olyan k&zdsséget hozzunk létre, ahova az
emberek szivesen tartoznak, €s a helyi rendezvényeken Grommel vesznek részt.

Szilvasvarad, 2021, marcius 26.

Tisztelettel: r

%0@5 e, ?@ O =
Herczégné Bodan Timea
kdzmiivelSdési munkatdrs
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SZILVASVARADI K6Z6s ONKORMANYZATI HIVATAL
3348 Szilvasvéarad, Miskolei it 1.

Szilvisvaradi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata

Ervényes: 2021. aprilis 1. napjatol




Szilvasvaradi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti- és Mukodési Szabalyzata

Szilvasvarad és Nagyvisnyd Kozségek Onkorményzatainak Képvisel§-testilletei, mint a
Szilvasvaradi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: K&zos Hivatal) fenmtartd,
iranyité és felligyeleti szervei az dllamhdztartasrdl torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.), Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
sz6lo 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.), valamint a k&zszolgalati
tisztviselékrl szolé 2011. évi CXCIX. tdrvény (a tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseire
tekintettel a koltségvetési szerv Szervezeti- és Miikodési Szabdlyzatat az aldbbiak szerint
hagyja jova.
1. Altaldnos rész

1. A Kézis Hivatal megnevezése: Szilvasvaradi K6z6s Onkorményzati Hivatal

Kirendeltségének megnevezése:
Szilvasvaradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Nagyvisnyd Kozségi Kirendelisége

12, Székhelye: 3348 Szilvasvérad, Miskolci ut 1.
Kirendeltségének cime: 3349 Nagyvisny6, F6 ut 12.

3. A Kdzos Hivatal azonositoé adatai:
- addszama: 15805502-1-10
- statisztikai szamjele: 15805502 8411 322 10
- munkaltatéi torzsszama: 805502

4. A Kozos Hivatal jogalldsa: A Kozos Hivatal 6nallé jogi személy, altalanos képviseletét a
jegyzb latja el. A Hivatal kéltségvetés alapjan onalléan gazdalkodd és mikodd koltségvetési
SzZerv.

5. A Hivatal Alapité Okiratdnak kelte, szima: A Kozds Hivatal Alapitd Okiratat
Szilvasvarad  Kozség  Onkorményzatanak — Képviselo-testiilete  113/2012.(XI11.10.)
hatdrozatdval és  Nagyvisnyd Kézség  Onkormanyzatinak  Képviseld-testiilete
112/2012.(X11.10.) hatdrozataval fogadta el.

Az Onkorményzatok 4ltal kiadott Alapité Okirat jelen szabalyzat 1. sz. fiiggeléke.

%6. A Hivatal 4ltal ellatandé alap tevékenységek és az azokat meghatarozé jogszabélyok
megjelolése:

A K5z6s Hivatal a Képviseld-testiiletek altal 1étrehozott egységes hivatal, mely — az Métv. 84,
§ (1) bekezdésére tekintettel az onkorményzatok miikddésével, valamint a polgarmesterek
vagy a jegyz0 feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek dontésre vald elSkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, tovabbd kozremiikddik az &nkormanyzatok
egymas kézotti, valamint az allami szervekkel torténé egyiittmitkddés 6sszehangolasaban.

! Médositva Szilvisvarad Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2013. november 4. napjan megtartott
testiileti tlésen hozott 84/2013. (X1.04.) hatirozata, tovabba Nagyvisny6é Kozség Onkorményzata Képviseld-
testiiletének 2013, okréber 30, napjan megtartott testitleti iilésen hozott 100/2013. (X.30.} hatérozata alapjan.

2 Modositva Szilvasvarad Kozség Onkorményzata Képviselo-testilletének 2014, februdr 24. napjan megtartott
testiileti llésen hozott 24/2014. (I1.24.) hatérozata, tovibba Nagyvisnyé Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének 2014. februar 21. napjan megtartott testiileti iilésen hozott 58/2014. (I1.21.) hatarozata alapjan.



6.1. A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkcié szerinti besoroldsa

Ssz. Kormanyzati Megnevezés
funkcid szama
L 011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok
Jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevékenysége
2. (011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
3. 016010 Orszaggyiilési, onkorményzati és eurépai parlamenti
képviselévilasztashoz kapcsolodo tevékenységek
4. 016020 Orszagos és helyl népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

6.2. A kiltségvetési szerv — kinyveléshen szereplé — kormdnyzati funkcidi:

. Korméanyzati | Megnevezés
sz.
funkei6 szama
1. 018010 Onkormanyzatok  elszdmoldsai a  kdzponti
koltségvetéssel

7. A 6. pontban meghatarozott alaptevékenységek forrasai:

7. 1. A Kozés Hivatal miikodési feltételeinek biztositasara szolgalé vagyon Szilvdsvarad
Kozség Onkorményzata és Nagyvisnyd Kozség Onkormanyzata altal a Kozés Hivatal
Iétrehozasardl szolo megéllapodés3 mellékletét képezd leltar szerint biztosiiott ingatlanok,
targyi eszkozok, berendezési tirgyak és egyéb ingdsagok téritésmentes hasznalati joga.

A leltarban szerepld vagyon az egyes énkorményzatok tulajdondban marad, csak az ingyenes
hasznalati jog illeti meg a Kozos Hivatalt. A Ko6zds Hivatal megsziinése esetén a
megéllapodéas mellékletében szereplé vagyontargyak hasznalati joga visszakerill az illetékes
onkormanyzathoz,

A K&z6s Hivatal mlikédése soran koltségvetése terhére vasarolt, vagy egyéb modon szerzett
vagyon (ingatlan, targyi eszkéz, egy€b ingdsag) a Hivatal tulajdonaba keriil.

A Ko6z6s Hivatal megsziinése esetén ezen vagyontargyak megosztasa az snkormanyzatok altal
a vasarlaskor viselt koltségek aranyaban torténik.

A mas szervtdl kapott, ingyenesen atvett és a megsziinéskor meglévé vagyon (ingatlan, targyi
eszkoz, stb.) megosztasa kiilon megegyezés alapjan térténik.

7. 2. A koltségvetési szerv folyamatos mikodietésének, lizemeltetésének. felisteleit az
dnkormanyzatok az alabbi rendben biztositjak:

A finanszirozds a koltségvetési szerv - egyiittes képviseld-testiileti iilésen elfogadott -
koltségvetése szerint térténik.

A finanszirozas, a hozzajarulds aranya az Onkormanyzatok kiilén megallapodasa szerint keriil
megallapitdsra.

® A Kozés Hivatal létrehozasarol szol6 megallapodést Szilvasvarad Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-
testiifete 113/2012.(XI1.10.) és Nagyvisny6 K6zség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete 114/2012.(XI11.10.)
szamu hatarozataval hagyta jéva. A megallapodas a jelen Szabilyzat 2. szama fiiggelékét képezi.



8. Feladatmutaték megnevezése:
A Hivatal feladatmutatohoz k6tott tevékenységet nem végez.

9. A Hivatal — az Alapité Okiratiban foglaltaknak megfeleléen — villalkozéi
tevékenységet nem végez.

10. A Hivatal koltségvetésének végrehajtasara szolgalé szimlaszam:
OTP Bank Nyrt.-nél vezeteit 11739009-15805502 szamu szamla.

11. A Hivatalhoz kapcsol6dé onalléan miikodo koltségvetési szervek:
- Szilvasvarad és Nagyvisnyd Kozségek Ovodai Tarsulas

- Szilvasvaradi Manévar Ovoda

- Szilvasvarad és Térsége Szocialis Tarsulas

- Szilvasvéradi Szocialis Szolgéltaté Kézpont

12. A Hivatal Gazdasigi Szervezetének Ugyrendje jelen Szabalyzat 3. szdma fiiggeléke.

13. A kiltségvetés tervezésével és végrehajtasdval kapesolatos eldirdsokat jelen
Szabalyzat 4. szamii fiiggeléke tartalmazza.

I1. Szervezeti rész
1. A Hivatal személyi allomdnya, szervezeti felépitése’:

Szemdlyi dllomdny’:
a)y 116 jegyz6
b) 5 {6 igazgatasi eléadd
¢) 4 16 gazdalkodasi el6ado
d) 2 £6 adoiigyi eldado
¢) 2 fo koztertilet-feliigyeld

A Hivatal személyi dllomdnydnak megoszldsa szervezete szerint:
» Sze'kke!yené:

a) 116 jegyzd

b) 4 6 igazgatasi eléadd

¢) 4 16 gazdalkodasi eléado

d) 1 f5 adéiigyi eldado

e) 2 6 kozteriilet-feliigyeld

o Kirendeltségen:
a) 1 6 igazgatasi el6add

b) 16 adotigyi elsads

2. A Hivatal iranyitasa, vezetése, miltkodése

* A Hivatal szervezeti 4brajit a szabdlyzat 1. szamda melléklete tartalmazza.

> Médositva Szilvasvarad Kozség Onkorményzat Polgarmesterének .../2021. (I111.29.) hatarozataval, tovabba
Nagyvisny6 Kozség Onkormanyzat Polgarmesterének ..../2021. (1111.29.) hatdrozatival.
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Nagyvisny6 Kozség Onkormanyzat Polgarmesterének ..../2021. (III1.29.) hatdrozatival.



2. 1. A Hivatal iranyitisa;
2.1.1. A Kozos Hivatalt a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat &nkormanyzati
Jogkorében a székhely szerinti polgarmester iranyitja

2.1.2. A Ko6z0s Hivatal kirendeltsége tekintetében az el6z6 pontban meghatarozott jogkoroket
a kirendeliség helye szerinti polgarmester gyakorolja.

2.1.3. A polgarmesterek és a jegyz6 a Kozds Hivatal koztisztviseldi részére szilkség szerint
tartanak munkaértekezletet.

2. 2. A Hivatal vezetije, koztisztviseldit, feladataik:

2.2.1. A Kéz6s Hivatalt a jegyzd vezeti, megszervezi a Kézos Hivatal munkajat. A jegyzot
palyézat alapjan Szilvasvérad és Nagyvisnyd Kozségek Onkorményzatainak Polgérmesterei
nevezik ki, hatarozatlan id6re Magyarorszag helyl onkorményzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. térvény, tovabba a kozszolgalati tisztviseldkrsl szold térvény rendelkezéseinek
megfelelden. A jegyzé kinevezéséhez, felmentéséhez a polgarmesterek lakossigszam-
aranyos, tébbségi dontése szitkséges. Az alapitd okirat modositisénak elfogadasakor — 2012.
januar 1. napi adatokat figyelembe véve — fennallé lakossagszam-ardnyok: Szilvasvérad
kozség 63 %, Nagyvisnyé kdzség 37 %. A pélyazati eljaras eldkészitésével és lefolytatisival
kapesolatos feladatokat Szilvasvarad Kézség Onkorményzatinak Polgdrmestere iranyitja. A
jegyzbvel szembeni egyéb munkaltatdi jogokat Szilvasvarad Kozség Onkormanyzatanak
Polgarmestere gyakorolja.

2.2.2. A Hivatal koztisztviseldit — a polgarmesterek egyetértésével, a Kozos Hivatal
milkodtetéserdl szolé megallapodasban rogzitett médon — a jegyzd nevezi ki.

2.2.3. A Hivatal koztisztvisel6i a jegyz6 altal meghatarozott munkakoéri leirds szerint latjak el
feladatukat. A munkakdori leiras §sszedllitdsa, folyamatos karbantartésa a jegyz6 feladata.

2.2.3.1. Aziigyintéz6 feladatai kiiléndsen:

a) a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé anyagi jogszabalyokban meghatarozott ligyek
eljardsjogi rendelkezéseknek megfelels érdemi déntésre vald szakszer( elokészitése, a
véglegessé valt érdemi dontések végrehajtasa;

b) felelds a sajat tevékenységéért és a munkakori leiraséban foglalt feladatok ellatasaért,
valamint az Onkormanyzat(ok) 4llandé és idészakos céljainak érvényesitéséért;

¢) feladatait 6nalldan, kezdeményezben, a munkakéri leirasdban részére megdllapitiott,
illetve a polgarmester(ek), a jegyz6 altal kiadott feladatok, a kapott utasitasok és
hataridék figyelembevételével végzi.



4. melléklet

2.2.3.2. A hataskorok gyakorlasi modja:
Az egyes munkakor esetén az adott hataskor gyakorldsanak médjat a jogszabalyok, valamint a
kiadmanyozasi rendje hatarozza meg.

2.3. A munkaltatéi jogok gyakorlasa:

a) A jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat a székhely szerinti polgarmester
gyakorolja.

b) A jegyzd gyakorolja a munkdltatéi jogokat a Kozds Hivatal koztisztviselbi
tekintetében. A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavondsédhoz, jutalmazashoz a Koz8s Hivatal létrehozasarél  szolo
megallapodasban rogzitett médon, a polgarmesterek egyetértése szitkséges.

2. 4. A Hivatal miikddése:
2.4.1. A munkarend:
a) A Hivatal altalanos munkarendje
— hétftdl-csiitortokig 7.30-16.00 oraig,
— pénteken 7.30-13.30 6raig tart,
— a munkak6zi sziinet (ebédids) 11.30-14.00 o6ra kdzott veheté igénybe 30 perc
idétartamban azokon a napokon, amikor a munkaidé a napi hat 6rat meghaladja.
b) Munkarendté] valo eltérést a polgarmesterek és a jegyz6 engedélyezhetnek.
¢) Tulmunka végzése esetén szabadidét a polgammesterek vagy a jegyzd
engedélyezhetnek.

2.4.2. Az digyfélfogaddsi rend:
a) A Hivatal altalénos iigyfélfogadasi rendje:
Székhely szerinti telepiilésen:

Nap Ugyfélfogadas
HéLo 8.00-12.00, 13.00-16.00
Kedd Nincs iigyfélfogadas
Szerda 8.00-12.00
Csiitdrtdok 13.00-16.00
Péntek 8.00-12.00

Kirendeltség szerinti telepiilésen:

Nap Ugyfélfogadis
Hétf6 8.00-12.00
Kedd Nincs iigyfélfogadas
Szerda 8.00-12.00, 13.00-16.00
Csiitortok 8.00-12.00
Péntek 8.00-12.00

b) A jegyz6 tgyfélfogadasi rendje:

Székhely szerinti telepiilésen: hétféi napokon 13.00-16.00;
Kirendeltség szerinti telepiilésen: csiitértoki napokon 9.00-12.00

¢) A telepiilési 6nkormanyzati képviseldket soron kiviil, munkaidében barmikor fogadni

kell.




d) Halaszthatatlan iigyekben (pl.: halaleset, stb.), amely esetekben az azonnali ligyintézés
elmaradasa jelentos érdek- és jogsérelemmel jar, az iigyfélfogadas ideje egybeesik a
munkaiddvel.

2. 5. A helyettesités szabilyozdsa:

a) A jegyzdi tisztség betdltetlensége, illetve a jegyzd tartds akadalyoztatisa esetén —
legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyz6i feladatok ellatdsa érdekében a kozos
hivatal székhelye szerinti polgdrmester a tarsénkorményzat polgarmesterével
egyetértésben — a K6z6s Onkorményzati Hivatal olyan kiztisztviselsjét bizza meg, aki
a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a Ko6zés Onkormanyzati
Hivatalban ilyen koztisztvisel6 nincs, akkor mds Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivataldnak, vagy Kozds Onkormanyzati Hivatalinak jegyz6jének megbizasat
kezdeményezi az Motv.-ben foglalt szabalyok szerint. A jegyzét egyéb tavolléte esetén
a gazdasagi vezet$ helyettesiti.

b) Az lgyintézdk a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast. Az
tgyviteli feladatokat ellaté koztisztvisels helyettesitését a jegyzd hatarozza meg.

2. 6. Ugyiratkezelés, iigyintézés:

A Hivatal iigyiratkezelésére vonatkozé szabdlyokat az Iratkezelési Szabilyzat hatarozza
meg, mely jelen szabdlyzat 5. szima fiiggeléke.

A kiadmanyozas rendjét jelen szabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt Kiadmanyozas
rendje tartalmazza.

2. 7. Hivatalos bélyegzik hasznailata:

A bélyegzdk megrendelésérdl a jegyzé gondoskodik. A hasznilatba adott bélyegzékrél
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésére a munkakéri leirdsdban erre kijelsit
koztisztviseld(k) koteles(ek). A nyilvantartd a haszndlatba adott bélyegzék meglétét évente
ellendrizni koteles. A hasznélatba adas sordn a bélyegzolenyomat feltiintetése mellett a
bélyegzd atvéielér6l az atvevd nyilatkozatot ir al4.

Ha valamely dolgozé a rabizott bélyegz6t elvesziti, kételes errdl irasban jelentést tenni. A
vezetd koteles az elvesztés koriilményeit megvizsgalni.

Az elhasznalédott, megrongalddott, feleslegessé vald bélyegzdt jegyzOkonyv felvétele mellett
meg kell semmisiteni. A jegyz6konyvet a nyilvantartds mellékleteként meg kell Srizni.

Ha a bélyegzot kezelé koztisztviselé jogviszonya megsziinik, a bélyegzd visszaadidsst az
atvev nyilatkozaton igazolni kételes.

2, 8. Egyéb szabalyok:

a) A Hivatal koztisztviseldinek szocilis, joléti, kulturdlis, egészségiigyi juttatasairdl,
szocialis és kegyeleti tAmogatdsairdl kiilsn rendelet rendelkezik.

b) A kozszolgdlati jogviszonnyal, illetve egyes feladatkorok ellatasaval &sszefiiggd
Osszeférhetetlenségi szabdlyokat a Kttv. és Hivatal egyéb szabalyzatai tartalmazzak.

c) A jegyzd Altalanos szabalyozdsi hataskorébe tartozé targykorokrsl az Egységes

Kozszolgalati Szabalyzatban rendelkezik, melyet jelen szabdlyzat 6. szami fiiggeléke

tartalmaz.



4. melléklet

d) Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaro munkakérok’:

Munkak&rok Kételezés alapja
Jegyzb Vnytv. 3. § (1) bek. b) pontja (1 év)
Gazdasagi vezetd Vnytv. 3. § (1) bek. b) pontja (1 év)
Igazgatasi ligyintézOk Vnytv. 3. § (1) bek. a) pontja (5 év)
Gazdalkodasi iigyintéz6k Vnytv. 3. § (1) bek. ¢) pontja (2 év)
Adouigyi ligyintézok Vnytv. 3. § (1) bek. a) és c) pontja (2 év)

A vagyon-nyilatkozatokkal kapcsolatos tovabbi szabéalyokat az Egységes Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

e} Képzettségi potlékra jogosité munkakorok, képzettségek:

Munkak&rok Képzettségek
Igazgatasi ligyintézok Kdzépfoknu szamitégép-kezeldi képesites
Pénziigy: tigyintézék - Mérlegképes kdnyveloi képesités,

- Koltségvetési gazdalkodasi szakon
szerzett tovabbi szakképesités

) Az Egységes Kozszolgalati Szabdlyzat jelen szabalyzat 6. szamu fiiggelékét képezi.

3. Ellenérzési jog gyakorlasa

Hivatalunkndl az ellenérzési jog gyakorlasa az alabbi formakban t6rténik:

a) Vezetdi ellendrzés: a jegyz6 kozvetleniil és folyamatosan gyakorolja.

A szakmai feladatellatas irdnyitasa, feliigyelete soran ellatand6é folyamatos vezetdi
ellendrzés mikddésére vonatkozé részletes elbirasokat a Kozgs Hivatal belsé
szabalyzatai tartalmazzak.

b) Munkafolyamatokba épitett ellenérzés: a szakmai, gazdasagl, iigyviteli folyamatokat
ugy kell megszervezni, hogy a végrehajté muiveletek kozé olyan ellendrzési miiveleteket
is be kell iktatni, amelyek a folyamat szabdlyossiganak és célszeriiségének
segitik eld.

c) Belsé ellenbrzés: A belsé ellenérzés szervezetére, felépitésére ¢és modszerére
vonatkozoan kiilon szabalyzat, a Belsé Ellendrzési Kézikonyv rendelkezik. A belsd
ellenér tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkozi belsd ellenbrzeési
standardok, a pénziigyminiszter altal kézzétett modszertani utmutatok és a Belso
Ellen6rzési Kézikdnyve szerint végzi. Hivatalunkndl a belsd ellenérzési feladatokat
kiills6 szakérté latja el, kiilon megallapodas, a Képvisel§-testiiletek altal jovahagyott
éves ellendrzési terv alapjdn. Eves ellenérzési terven kiviili ellendrzésre killon
megallapodas alapjan kiilsé szakérté is megbizhaté belsd ellendrzési feladattal.

d) Felugyeleti ellendrzés:

- 4ltaldnos feliigyeleti ellenérzés szitkség szerint az Onkorméanyzatok munkaterve
alapjan torténik;

- tdrvényességi feliigyeleti ellendrzést a kiildn jogszabédlyban arra felhatalmazott
szervek végzik.

7 Médositva Szilvasvarad Kozség Onkorményzat Polgarmesterének .../2021. (III1.29.) hatarozataval, tovabba
Nagyvisny6 Kozség Onkormédnyzat Polgdrmesterének ..../2021. (IHI.29.) hatarozataval.




111 Zaré rendelkezések
1. Jelen Szabalyzat 2013. januér 1. napjan lép hatalyba.

2. A Szabdlyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a Szilvasvarad-Nagyvisnyd
Kozségek Korjegyzisége Szilvasvarad és Nagyvisnyé Kozségi Onkormanyzatok
Képviseld-testiiletei altal 2007. december 11. napjan megtartott egyiittes tilésiikon 22/2007.
(XII.11.) szamW hatarozattal jovahagyott Szervezeti és Milkddési Szabalyzata,

Szilvasvarad, 2013. januar 1.
Dobosné dr. Kvesztdr Henrietta sk.
jegyzd
Zaradék:

Szilvasvarad és Nagyvisnyé Kozségek Onkormédnyzatainak Képviseld-testilletei alabbi
hatirozataikkal hagytdk jéva a Szilvasvéradi Ko6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak modositasat 2013, november 15. napi hatallyal:
Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilletének 84/2013.(X1.04.) hatrozata,
Nagyvisnyé Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 100/2013.(X.30.) hatarozata.
Szilvasvarad, 2013, november 8.

Dobosné dr. Kvesztdr Henrietta sk.

jegyzd

Zaradék IL.:

Szilvasvarad és Nagyvisnyé Kozségek Onkorményzatainak Képvisel6-testiletei alabbi
hatérozataikkal hagytdk jéva a Szilvasvdradi Kézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatanak modositasat 2014. mércius 1. napi hatallyal:

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 24/2014.(I1.24.) hatirozata,
Nagyvisnyé Kézség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének 58/2014.(I1.21.) hatérozata.
Szilvasvarad, 2014, februar 25.

Dobosné dr. Kvesztar Henrietta sk.
jegyz
Zaradék IIL:
Szilvasvarad és Nagyvisnyé Kozségek Onkorményzatainak Képvisel6-testiiletei alabbi
hatarozataikkal hagytdk jova a Szilvasvaradi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miik&dési Szabalyzatanak moédositasat 2020. februdr 1. napi hatéllyal:

Szilvasvarad Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 5/2020.(1.28.) hatérozata,
Nagyvisnyé Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2/2020.(1.29.) hatdrozata.

Szilvasvarad, 2020. januar 30.

Dobosné dr. Kvesztdr Henrietta sk.
jegyzd



Zaradék IV.:

Szilvasvarad és Nagyvisnyé Kozségek Onkormanyzatainak  Polgarmesterei a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddé egyes térvények modositasardl szolé 2011, évi
CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében biztositott jogkorében eljarva, az alabbi
hatérozataikkal hagytdk jova a Szilvasvaradi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikadési Szabalyzatanak modositasat 2020. aprilis 29. napi hatallyal:

Szilvasvarad Ko6zség Onkormanyzata Polgarmesterének 21/2020.(IV.28.) hatérozata,
Nagyvisny6 K6zség Onkorményzata Polgarmesterének 20/2020.(1V.29.) hatdrozata.

Szilvasvarad, 2029. aprilis 29.

Simonka Petra sk.
jegyzd

Zaradék V.:

Szilvasvarad és  Nagyvisnyé Kozségek Onkorményzatainak  Polgérmesterei a
katasztrofavédelemr6l és a hozzd kapesolodd egyes torvények modositasardl széld 2011. evi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott jogkoérikben eljarva, az aldbbi
hatérozataikkal hagytak jova a Szilvasvéradi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatanak médositasat 2021. aprilis 1. napi hatallyal:

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének 40/2021. (III. 29.) hatarozata,
Nagyvisny6 Kozség Onkormanyzata Polgdrmesierének 113/2021. (I1I. 29.) hatérozata.

Szilvasvarad, 2021. marcius 30. Zg\y

Simonka Plej_r;
jegyz8\7, %
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A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT MELLEKLETEI

L. szimd melléklet — Szilvisvaradi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti

abraja
JEGYZO
SZEKHELY belsd ellendr — KIRENDELTSEG
megbizasi jogviszony
Gazdélkodasi el6adék keretében Igazgatasi eldadod
Igazgatasi el6adok Adoéligyi eldadd

Adéiigyi el6ado

Kozteriilet-feliigyeltk




2. szama melléklet — Kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozasi jog egy adott ligyben torténd érdemi déntésre ad felhatalmazast, valamint a
kiilsé szervek felé torténd levelezésekben a szervezet képviseletére ad jogot. Mindezeket
figvelembe véve Szilvasvarad Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere, Nagyvisnyo
K6zség Onkormanyzatdnak Polgarmestere és a Szilvasvéradi Kézos Onkorményzati Hivatal
Jegyz6je a hataskoriikbe tartozo kiadmanyozas rendjét a kovetkezok szerint szabalyozzak.

1) A jegyz6t megilletd kiadméanyozasi jogkor gyakorlasanak szabalyozasa:

a) A jegyzé jogosult kiadmanyozni:

. a felsébb szintl kozigazgatdsi szervekkel folytatott leveleket, felierjesztéseket,
tajékoztatokat és jelentéseket,

. a Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket, beszamolokat,

’ a jegyzd hataskorébe tartozo kozszolgalati targykorben keletkezett ligyiratokat,

. a jogszabalysértésekre vonatkozé inditvanyok targyaban torténé levelezéseket,

. az Agazati ellendrzési terveket, az ellenbrzési programokat, az ellendrzést ellatok
megbizdleveleit,

. a kozpontilag szervezett hatosagi ellendrzések alapjan, szitkség esetén hozott
hatarozatokat,

. a sajat nevére érkezd kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

. az. orszaggylilési képviselének, a telepiilési képviseldknek a Hivatal miikddésével
kapcsolatban irt leveleket,

. a Testiilet részére készitett hataskorébe tartozd elbterjesztéseket, beszamolokat,

. a jegyzdi hataskorbe tartozd hatosagi ligyeket,

. az 1. fok hatosdgi hatarozatok ellen benyujtott fellebbezések felterjesztését a
korményhtvatalhoz

. a Hivatal képviseletére adott meghatalmazésokat,

. az Onkormanyzat rendeleteit, a Képvisel6-testiilet jegyzokonyvét a polgarmesterrel

egylittesen jogosult kiadmanyozni.

b) Az adéiigyi iligyintézé jogosult kiadmanyozni az adészamla egyenlegkszlSket.
A kiadmanyozott iratra ez esetben ra kell vezetni, hogy: ,Simonka Petra sk. jegyzd
megbizasibol:” Az ligyintéz elbgépelt sajat neve és beosztasa felett ir ala.

c) A kozteriilet-feliigyeld jogosult kiadmanyozni a feljelentéseket.
A kiadmanyozott iratra ez esetben 14 kell vezetni, hogy: ,Simonka Petra sk. jegyzd
meghizasibol:” Az ligyintézd elogépelt sajat neve és beosztasa felett ir ala.

2) A polgarmestereket megilleté kiadmanyozasi jogkér gyakorlasanak
szabalyozisa:

a) A polgarmester kiadm#nyozza az Onkorményzat nevében:

. az alapito okiratokat,

. a felhivasokat, kozleményeket, meghivokat, a Képviselé-testiiletet érinté ligyekben a
testiileti beszamolokat, tajékoztatokat, megkereséseket,

. hat6sdgokhoz, mas szervezetekhez az Onkorméanyzat nevében benyujtott palyazatokat,
kérelmeket,

’ a kiilfsldre énkormanyzati témaban kiildendo6 leveleket,

. a polgarmestereknek, intézmény vezetdjének sz6lé6 megkereséseket és valaszleveleket,

egyéb, az Onkormanyzat nevében irt vagy az onkormanyzatnak, polgarmesternek
cimzett levelekre kiildott valaszleveket,



. az Snkorméanyzattal kdzalkalmazotti és munkaviszonyban allok jogviszonyaval
kapcsolatos iratokat,

. a maganjogi megéallapodasokat, szerzbdéseket (adasvétel, bérlet, haszonbérlet,
tarsasagi szerz0dés stb.),

. az 6nkormanyzat nevében indulé perben keresetlevelet, énkorményzati perekben az
eljard jogi képviselé meghatalmazasat,

e az énkormanyzat nevében adott egyéb meghatalmazasokat,

. az dpkormanyzatot érint6 sajtényilatkozatokat, kézleményeket,

. az Onkormanyzat jelképei, hasznalata targyaban kiadott engedélyeket.

b) A polgiarmester kiadminyozza a sajit nevében:

. a torvény altal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben és hatésigi jogkdrben
keletkezett tigyiratokat,

. polgarmesteri rendelkezéseket, utasitasokat, belsé hatirozatokat,

. honositasi, visszahonositasi eskiiokmanyokat,

. a valasztasi bizottsagok tagjainak eskiiokményait,

. a nevére érkezett kérelmekre, levelekre adott valaszokat,

. a Hivatalt érint6 polgarmesteri utasitdsokat, kérleveleket.

) A polgarmester tivollétében a jegyzé jogosult kiadmanyozni: az allami és

onkormanyzati hatdsagi, valamint igazgatasi ligyben keletkezett iratokat, meghivokat, a
keépviselo-testitleti  dontésekr6l sz6l6  tdjékoztatdkat, a kozalkalmazotti és munka

jogviszonyokkal kapcsolatos iratokat.

d) A polgirmester tivollétében az alpolgarmester jogosult kiadminyozni a c)
pontba nem tartozé egyéb iratokat.

e) A kiadmanyozott iratra a ¢) és d) pont esetében rd kell vezetni, hogy ,,Szanisz16 L4sz16
sk. polgirmester megbizasabol:”/Cségér Balint sk. polgarmester megbiz4sibol”. Az aliré
eldgépelt sajat neve és beosztasa felett ir ala.

3)  Ugyintézékre vonatkozé rendelkezésck

a) Valamennyi igyintéz6 jogosult kiadményozni az tigyviteli jellegti, érdemi dontést nem
tartalmazé (iratbekérés, idézés, iratok tovabbitasa stb.) tgyiratokat, az attétel és a
szakhatésagi megkereséséket kivéve.

b) Az anyakdnyvvezet6k dnélléan gyakoroljdk a jogszabalyokban résziikre megallapitott
hataskért és kiadmanyozési jogot.

4) Az iigyintézés dltalinos szabdlyai

a) Az ligy intézésére kijel6lt kiteles a vezetd utasitasai szerint eljarni.
b) Ha az ligyintéz0 az ligyintézés soran kapott vezet8i utasitassal nem ért egyet:
’ koteles azt felettesének széban megindokolni;
. ezt kdvetden jogosult az elutasitott ellenvéleményét az iigyiratra ravezetni.
c) Az tgyet intézé ellenvéleménye éltaldban nem akadalyozhatja meg a vezetsi utasitas

végrehajtasat. A szabalyszerlien el6terjesztett ellenvéleményért, az tigyintézst semmilyen

hatrany nem érheti.
d) Az lgyintéz6 a Munka Térvénykonyvérol szold térvényben elbirt kivételes esetekben
koteles, illetve jogosult a vezet6i utasitasok végrehajtésat megtagadni.
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e) Az ©Onkormanyzat nevében kiadményozott irat Onkorményzati, a polgarmesteri
hataskorben kiadmanyozott irat polgarmesteri, a jegyzoi hataskérben kiadmanyozasra keriild

irat jegyzoi fejléccel késziil.
f) A kiadményozasra eldkészitett irat masodpéldinyat az ugyintézé szigndlja és

keltezéssel latja el.
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Egri Tankeriileti Kézpont 14941 795 1/
oladd milh
Szilvasvirad Koézség Onkormipyzata Tktatszam:  TK/091/00240-2/2021
Ugyintézé:  Krekk Maria
Szilvasvarad Melléklet: 1 db
Miskolei at 7.
3348
Szaniszl6 LaszIé
polgirmester

Térgy: Szilvasvarad Kozség Onkorményzata_intézményétszervezéshez kapcsol6ds
véleményezési eljaras

Tisztelt PolgArmester Ur!

Ezaton tajékoztatom, hogy az Egri Tankerilleti Kdzpont a fenntartisaban mikodd
Szilvasvaradi Jokai Mér Altalinos Iskola 2021. évi édtszervezésére felterjesztési javaslatot

nyujt be. -

A nemzeti kiiznevelésrdl szolé 2011, évi CXC. térvény (tovabbiakban Nkt.) 83.§ (4)
bekezdés h) pontjiban foglaltak szerint a fenntartémak a kozmevelési intézmény
dtszervezésével Kkapcsolatos dontése elétt ki kell kérnie a vagyonkezelésében 1€vo
ingatlan tulajdones tnkorminyzaténak véleményét.

Az Nkt 83.§ (5) bekezdése alapjan mellékelten megkiildom Onnek az dtszervezésre
vonatkozé felterjesztést.

Kérem, hogy Szilvisvérad Kozség Onkorményzata, mint a fent megjeldlt kdznevelési
intézmény vagyonkezelésében 1évd ingatlan tulajdonosa, alakitsa ki véleményét az intézmény
dtszervezésével kapcsolatban.

Tisztelettel kérem, hogy Szilvasvirad Kozség Onkormanyzata részérél a
véleményezteiést legyen szives lebomyolitani. A Képviseldtestlilet hatirozatit - az
dtszervezés tAmogatisirol/nem tamogatasaréd - 2021. dprilis 6-ig (kedd) sziveskedjen
megkiildeni 2 eredeti példinyban postai @ton (3300 Eger, Bem tibornok utca 3.) az Egri
Tankeriileti Kézpont igazgat6ja, Ballagé Zoltan részére.

Székhely: 3300 Eger, Bem tibornok utca 3.
Telefon: 36/795-230
E-mail: eger@kk.gov.hu



Egri Tankeriileti Kzpont

Az dtszervezéssel és annak véleményezésével kapesolatosan készséggel allok rendelkezésére
az aldbbi elérhetdségeken.

Segité egyiittmilkédését k6sz6ndm.

Eger, 2021. mércius 11.

Tisztelsttel: ;u"%

warlley Ballagé Zoltin
il o\ tankeriileti igazgaté

Szé&khely: 3300 Eger, Bem tibomok utca 3.
Telefon: 36/795-230
E-mail: egen@kk.gov.h
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Egri Tanlceti Kaézpont

Tankeriilett Kdzpont iktatészama: TK/091/00240-1/2021

OM azonositd; 200687

Szilvdsvaradi J6kai Mér Altaldnos Iskola

Az atszervezés kateglriaja, alkategorisja:

11.3 a feladatellitisi helyre felveheté maximalis tanulélétszam alapfeladatonkénti vagy
munkarendenkénti aranyinak médositasa

Székhely: 3300 Eger, Bem tibornok utca 3.
Telefon: 36/795-230
E-mail: cger@kik. gov.hu
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Az atszervezéssel érintelt intézmeény:

Tartalmi ésszefoglalé

Szilvasvaradi Jokai Mér Altalénos Iskola
(3348 Szilvasvarad, Egri Gt 8.)
OM azonosité: 200687

Az dtszervegéssel érintett feladatelldtdsi hely:

Szilvasviradi Jokai Mér Altaldanos Iskola
(3348 Szilvasvarad, Egri 6t 8.)

Az intézmény bemutatdsa:

Az 1-8. évfolyammal miik6dd altaldnos iskoldban alsé tagozaton évfolyamonként egy-egy
tanulécsoportban, felsé tagozaton a 7. évfolyam kivételével két-két osztalyban, Gsszesen 11
osztdlyban folyik a nevel§-oktatd munka. Az intézmény maximilisan felveheté tanuldi
létszama 230 f6. A feladatellitisi hely t6bbi gyermekkel, tanuloval egyiitt nevelhetd,
oktathaté sajatos nevelési igény(l gyermekek, tanulék nevelés-oktatisa (mozgasszervi
fogyatékos, beszédfogyatékos, egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdok, értelmi fogyatékos —
enyhe értelmi fogyatékos, érzékszervi fogyatékos - halldsi fogyatékos, érzékszervi fogyatékos
- latasi fogyatékos) mappali rendszerii képzésbe felvelietd maximalis létszama 8 6. A
2020/2021. tanévben az altalanos iskolai tanuldi 1étszam 195 £6 az SNI tanulék létszama 8 £6

(2020. oktdber 1.), igy az intézmény 85%-os kihaszniltsiggal mikodik.

Az iskola adatai (2020. okzober 1. OSA adatok alapjin)

—

. Ténylege | SNI HH HHH RGYEK-s
Evfolyam s tanulok | tanulok | tanuldk | tanulok
létszam | szdma | szdama | syima szdma
1. 15
2. 19
3. 22
. 4, 17
8 14 44 75
S. 30
6. 31
T 26
8. 35
Osszesen: 206 8 14 44 75




Az intézménybe felveheté a tobbi tanuléval egyiitt nevelhetd, oktathatdé sajatos nevelési
igényi tanuldk szdma elérte a maximadlisan felvehetd 1étszamot.

A tanunlslétszdm alakulisa a Szilvdsvdradi Jokai Mor Altalénos Iskoliban az elmiilt 6t
évben (KIR-STAT adatok alapjén)

B SNI HH HHH
OSU@"’I‘ m"fd"k tanulok | tanulok | tenulék
szame stama . g {
szama szama szama
2016/2017. 10 213 5 11 45
tanév
2017[2})18. 10 206 4 5 48
tanéy
2018/2019. 10 203 7 15 28
tanév
2019/2020. 11 208 5 14 55
tanév
tanév

Az adatok alapjén 1ithat6, hogy a 2020/2021 tanévben jelentSsen emelkedett az SNI tanuldk
szama. Az -SNI-tanulok létszdminak tovabbi emelkedését okozhatja, hogy — a Nemzeti
kdznevelésril szo616 2011. évi CXC. térvény 45.§ (2) bekezdése alapjan a gyermek abban az
évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdhti, tankédtelessé valik — iskolaba
bekeriild gyermekek elsd szakértdi vizsgalata mér Altalanos iskolas tanuldként torténik.

Az intézmény targyi és személyi feltételei

Az intézroény Osszesen 19'}en'gedé1yezett pedagdgus, 2 engedélyezett nevels-oktaté munkat
kozvetleniil sogitd stitusszal rendelkezik. Az intézmény szakos ellatottsiga részben
megfeleld. A sajitos nevelési igényll tannlék ellatdsa az Egri Tankerdleti Kdzpont utazo
gyoégypedagégusi, utazd konduktori haldézatan keresztiil torténik.



I1. Atszervezési javaslat

Javasoljuk a tobbi tanuléval egyiitt nevelhet6, oktathaté SNI tanulék maximalis
létszimanak emelése § 616l 10 fore,

Emelkedd tendencidt mutat azon szakértSi vizsgélatok szama, amit olyan altaldnos iskolas
tanulokndl végeznek, akiknél az iskolaban deriil ki, hogy valamilyen tanulisi nehézséggel
kiizdenek. A tanévben végzett szakértéi vizsgalatok eredményei alapjin elmondhaté, hogy
nétt az integraltan oktathaté SNI tanulék szdma. Az érintett feladatellatasi helyen sziikségessé
vélt a szakmai alapdokumentum szerint felveheté, a tobbi gyermekkel, tamuléval egyiitt
nevelhetd, oktathatod sajatos nevelési igényll gyermekek, tanulok maximélis 1étszamanak 8
f6r6l 10 fére emelése. A modositis nem befolyasolja a feladatellstisi helyre felvehetd
maximalis (230 £8) tanuldlétszamot.

Az Atszervezés koltségvonzattal nem jar.
I11. Végrehajtas feltételei

A véleményezésre jogosultak kire (a nemzeti kdznevelésr6l szol6 2011. évi CXC. térvény
83.§ (4) bekezdése alapjan):

a) az intézmény alkalmazotti k6zossége,
b) az iskolaszék,
¢} a sziiléi szervezet,
d) az iskolai didkdnkorményzat,
h) a vagyonkezelésében levd ingatlan tulajdonos Snkormanyzata
> Szilvisvarad Kozség Onkorményzata képviseletében Szaniszlé Laszld
polgarmester.

Eger, 2021, marcius 10.
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Tisztelt Képviseld Testiilet!
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Alulirott Lakatos Richdrd Dezsé 3720 Sajéivénka, Allomas u. 32. szim alatti dstermeld
kérem, hogy a Szilvasvérad, Park utcai parkolé teriiletén a szokasos 10 m2-es teriiletet
biztositani sziveskedjenek a 2021. évben is.

Tovébbra is z6ldség-gylimdlcs drusitast szeretnék végezni a jelzett teriileten 2021. aprilis 15-
t6] oktdber végéig.

A koztertllet hasznalati megallapodast sziveskedjenek részemre kidlltani.

Szilvasvarad, 2021, mércius 16.

/ ,2&7’/ o33 Z@M

Lzkatos Richérd Dezs6



Hatarozati javaslat

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
....{2021. (lll. 29.) hatarozata

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere - a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsoloédd egyes tdrvenyek modositasarol szold 2011, évi CXXCVIIIL térvény 46. § (4)
bekezdése alapjan Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat KépviselS-testiletének feladat- és
hataskérében eljdrva, a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépéserél sz6l6 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben a
térvényes mikodés érdekében az alabbi dontést hozom:

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzata a nemzeti kdznevelesrdl szol6 2011. évi CXC. torvény 83.
§ (4) bekezdése alapjan a Szilvasvaradi Jékai Mér Altalanos Iskola 2021. évi atszervezési
javaslatat tdmogatja.

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
....12021. (). 29.) hatarozata

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzat Polgarmestere - a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes térvények modositasardl szolo 2011. évi CXXCVII. térvény 46. § (4)
bekezdése alapjan Szilvasvarad Koézség Onkormanyzat Képviseld-testilletének feladat- és
hataskérében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdl szél6 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
alabbi déntést hozom:

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzata hozzajarul, hogy Lakatos Richard Dezsd (3720
Sajoivanka, Allomas u. 32.) dstermeld a Szilvasvarad, Park utcaban taldlhaté 3. szamu parkold
teruletén térténd zéldség-gyumolcs termékkoérdk arusitasahoz.

A kézterulet-hasznalati megallapodas megkdtésére, 2021. aprilis 15 — 2021, oktéber 31. napjaig
terjedd id6szakra, 15 000 Ft/hé 6sszeg( dij megfizetése mellett kerill sor.

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
....f2021. (ll. 29.) hatarozata

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzat Polgarmestere - a katasziréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények moédositasardl szolé 2011. évi CXXCVII. térvény 46. § (4)
bekezdése alapjan Szilvidsvarad Kdzség Onkormanyzat Képvisels-testilletének feladat- és
hataskdrében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetéséré! és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdl szold 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
alabbi dontést hozom:

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata tamogatasi igényt nyljt be a Szilvasvarad és Nagyvisny6
Kézségek Ovodai Tarsuldsa nevében, a Pénziigyminisztérium altal meghirdetett a
Magyarorszag 2021. évi kdzponti kéliségvetésérdl szolo 2020. évi XC. térvény 3. melléklet 3.6.
Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések tamogatasa jogcim tekintetében a palyazati kiirds 2.
pontja alapjan, mint 2 mellékiet 1.4.1. Intézményi gyermekétkeztetési tamogatas jogcim szerinti



tamogatasban részesild dnkormanyzat.

Az igényelt tdmogatas a Szilvasvaradi Manovar Ovoda Nagyvisnydi Tagévodajanak (3349
Nagyvisnyd Alkotmany Gt 1/A.) az Ovoda épiletében 1évé Fézdkonyha korszer(sitésére,
felQjitasara iranyul. A projekt atadasanak varhato ideje: 2022. junius.

Szilvasvarad Kozség Onkorményzata az Aallamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 75. § (2) bekezdés c¢) pontjaban, valamint a (4)
bekezdésben foglaltakra tekintettel nyilatkozza, hogy a tervezett projekt megvaldsitdsdhoz a
sziukséges, 9 155667 Ft, azaz Kilencmillid-egyszazdtvendtezer-hatszazhatvanhet forint sajat
forrast, mint fenntartdé Nagyvisnyé Kozség Onkormanyzata a 2021. évi koltségvetésében
biztositja.



Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag
Szervezeti és Miilkddési Szabalyzata

Szilvasvarad Kozség Onkorményzat Képviselé-testilete a magyar nemzeti értékek és
hungarikumok értektarba valo felvételérsl és az értéktar bizottsagok munkajanak
szabalyozasarol szold 324/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan a
Szilvasvaradi Telepilési Ertéktar Bizottsag Szervezeti és Mikédési Szabalyzatat a
kévetkezdk szerint allapitja meg:

). Altalanos rendelkezések

1. A bizottsag hivatalos megnevezése: Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag
2. A bizottsag székhelye: 3348 Szilvasvarad, Miskolci Ot 1.
3. A bizottsag létszama: 46

4. A bizottsag tagjainak névsordt a Szervezeti és Mikédési Szabalyzat 1. faggeléke
tartalmazza.
Il. A bizottsag feladat- és hataskére

A bizottsag feladat- és hataskorét a magyar nemzeti értékekrél és a hungarikumokrél szol6
2012, évi XXX. térvény 3. § (2), (4)-(6) bekezdése, valamint a magyar nemzeti értékek és
hungarikumok értektarba valé felvételérsl és az értéktar bizottsagok munkajanak
szabalyozasarol sz96l6 324/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet 2., 3., 6. és 9. alcime szabalyozza.

lll. A bizottsag miikddése

1. A bizottsag Uleéseit szlikség szerint, a Il. pont szerinti feladataihoz igazodva tartja.

2. A bizottsdg miikddésének szervezési, adminisztracios feltsteleit a Szilvasvaradi Kézos
Onkormanyzati Hivatal biztositja.

3. A bizottsag a tevékenységérél évente beszamol Szilvasvérad Kézség Onkormanyzata
Képviselé-testlletének.
IV. A bizottsag iilései

1. A bizottsag Ulését az elndk hivja Gssze. A bizoitsag ilésére az irasbeli meghivot és az
elGterjesztéseket Ugy kell megkildeni, hogy azokat a bizottsag tagjai és az ulésre
meghivottak az dlést megel6z6 harmadik napon elektronikusan megkapjak. Indokolt esetben
a bizottsag Ulése telefonon is 8sszehivhaté.

2. A napirendi témak eléterjesztésének altalanos formaja az irasbeli eldterjesztés, de
kiveteles esetben a napirend széban is eléterjeszthetd.

3. A bizottsag elndkét akadalyoztatadsa esetén a bizottsag valamelyik, az elnok altal felkért
tagja heiyettesiti.

4. A bizottsag hatarozatképes, ha a megvalasztott bizottsagi tagok tdbb mint a fele jelen van.
A hatarozatképesseget a bizottsag elndke allapitja meg.

5. A bizottsag elndke az Ulés megnyitasa, a hatarozatképesség megéllapitasa utan javaslatot
tesz a napirendre, amelyet a bizottsag egyszer( tébbséggel fogad el.

8. A bizottsag elndke a napirendek sorrendjében el6terjesztésenként megnyitja, vezeti,
szllkség esetén 6sszefoglalja és lezarja a vitat,

7. A bizottsag elndke napirendi pontonként szavazasra bocsétja az elbterjesztéseket.



8. A bhizottsag elndke a tanacskozas rendjének fenntartdsa érdekében a hozzaszolot
figyelmeztetheti, ha eltér a targyalt tématél.
V. A bizottsag déntéshozatala

1. A bizottsag dontéseit, dllasfoglalasait, javaslatait, véleményét és észrevételeit hatarozat
formajaban hozza.

2. A bizottsag a dontéseit nyilt szavazassal (kézfelemeléssel), egyszer( tébbséggel hozza.
Azonos szavazat esetén az elndk szavazata dont.

3. A hatarozatokat a naptari év elejétdl kezd6dden, folyamatos sorszammal és évszammal
kell ellatni, feltiintetve a déntéshozatal honapjat, napjat.

4. A bizottsagi Ulésrél jegyz6kdnyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
a) az Ulés helyét és idépontjat,
b) a jelenlévbk nevét,
c) a targyalt napirendi pontokat,
d) a tanacskozas lényegét,
e) a hozott hatarozatokat,
f) a szavazas szdmszer( eredményét és
¢) a bizottsag elndkének és a jegyzdkdnyv vezetdjenek alairasat.
A jegyzdkonyv mellékletét képezi a targyalt eldterjesztés, az elbterjesztéshez benyqjtott
kiegészites és a jelenléti iv.
VI. A bizottsagi tagok jogai és kitelezettségei
A bizottsagi tagok kotelesek a bizottsag munkajaban legjobb tudasuk, szakértelmik alapjan
aktivan részt venni, a bizottsag tlésérdl vald tavolmaradast eldre jelezni.
VIl. Zaré rendelkezések
Ez a szabalyzat 2021. aprilis 1. napjan lép hatalyba.

SzaniszI6 Laszié
polgarmester

Zaradék:

A Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat
Szilvasvarad Koézség Onkormanyzat Polgarmestere a .../2021. (lil. 29.) hatarozataval
fogadta el.

Szilvasvarad, 2021. marcius 30.

Simonka Petra
jegyzé



Beszamol6 a Szilvasvaradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag 2020. I1. félévében
végzett munkajarol

A 2020. 1. félévben a helyi értéktarba az alabbi értékek kertiltek felvételre.

1. Fatyol — vizesés

2. Reformatus kerektemplom
3. Szilvasvaradi Erdei Kisvasit
4. Szilvasvaradi Lipicai ménes

A Szilvasvéradi Telepiilési Ertéktar Bizottsag a II. félév folyamén a koronavirus miatti
veszélyhelyzetre valo tekintettel online formaban tartotta megbeszéléseit. Az érickek
értéktirba torténd felvételére vonatkozdan javaslat nem érkezett, igy 2020. II. félévben nem
hoztunk 0j dontést.

A Bizottsag a Szilvasvarad Telepiilési Ertéktarba felvett értékek gondozasat, megismertetését,
népszer(isitését — a Ichetdoségek fiipgvényében — folytatia a helyi eseményeken,
rendezvényeken és médiaban. Tovabbra is torekszik a lakossidg bevonasara az értékekkel
kapcsolatos munkaba. A helyi informaciés felilleteken — Szilvasvaradi Hirmondé6, Szeretlek
Szilvasvarad, Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata facebook oldalakon és a telepiilés
hivatalos weboldalan, www.szilvasvarad.hu tdjékoztatjuk a lakossagot.

Szilvasvarad, 2021. marcius 17.

Regbs Jozsef
bizottsagi elndk



Szilvdsvirad Kozség Onkormdnyzata
3348 Szilvasvarad, Miskolci u. 1.
Tel.: (36) 816-233, (36) 816-234 Fax: (36) 816-229

E-mail: info@szilvasvarad.hu

Szilvasvarad Kozség Onkorményzata
Szaniszlé Laszl6 pelgarmester és
Képviselo - testiilet részére

Targy: Tajékoztaté a telepiilésen folyo
kzmiivelddési tevékenységekrol

Tisztelt Szaniszlé Laszlo Polgirmester Ur!
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az alabbi beszamoléban Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata 4ltal fenntartott kdzdsségi
szintér miikdésérél és a Szilvasvaradi Ertéktar Bizottsag 2020. évben végzet munkéjarél
tajékoztatom Ondket.

2018. 6ta dolgozom Szilvasvarad Kozség Onkormanyzatandl. 2020 jlliusaban szereztem meg
kozépfoku, kézmivelddési és kozonségkapesolati szakember végzetségem a Nemzeti
Miivel6dési Intézet altal szervezett képzés keretein belill. Idei évtdl szintén az NMI 4éltal
biztositott szakember és a turisztikai menedzser valamint munkatarsak segitségével teljes
koriien lathatom el az Onkorményzat kételezd kozmiiveldési feladatait.

A veszélyhelyzetre val6 tekintettel, mely 2020. év maérciusatol fennall jelentdsen
megnehezitette a rdnk vard feladatok megvalositdsat, A kériillmények ellenére mindannyian
igyekeztiink maximadlisan, lehetdségeinkhez mérten, legjobb tudasunk szerint teljesiteni
feladatainkat.

Kérem a tisztelt képviselé-testiiletet, hogy a kozmiivelddési tevékenységrdl sz616 beszamolot
¢s 2021. évi szolgaltatdsi tervet megtargyalni és elfogadni sziveskedjen.

Szilvasvarad, 2021.03.01.

Tisztelettel:

Aneon Boldlal ﬂ(a

Herczegiié Bodan Timea
kozmiivel6dési szakember



Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
...12021. (I, 29.) hatarozata

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere - a katasztrofavédelemrdl és a
hozza kapcsolodd egyes térvények modositasardl sz6l6 2011. évi CXXCViIlL. torvény 46. §
(4) bekezdése alapjan Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiletének feladat-
és hataskdrében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérd| sz6l6 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
alabbi déntést hozom:

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzatanak a 2020. évi kdzmivelddési tevékenységére
vonatkozé beszamolojat jovahagydlag tudomasul vettem.



Szilvasvirad Kozség Onkormanyzata altal fenntartott kozosségi szintér
tevékenységének tajékoztaté jellegit bemutatasa

A kozisségi szintér neve: Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata Kozosségi Szintér

Cime: 3348 Szilvasvarad, Egri ut 8.
Fenntartoja: Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata
Miikdési teriilete: Szilvasvarad Kozség kozigazgatasi terlilete, a kozmiivel6désrol

sz616 20/2018. (VII. 9.) EMMI rendeletben foglaltak alapjan

Jogallasa: alapitd okirattal nem rendelkezd koz6sségi szintér
Alaptevékenysége: kézmiivelédési feladatellatas
Tevékenység helyei: Az Onkormanyzat kotelezd kozmiivelddési feladatait a 3348

Szilvasvarad, Egri 4t 8. szam alatti Ko6zOsségi Szintér
milkodtetésével latja el. A feladatellatasba bevonhatd egyéb
helyszin:

a) Szilvasvarad 441/3. helyrajzi szamu kozteriilet, amely
szabadtéri rendezvények lebonyolitasara alkalmas, valamint

b} a 3348 Szilvasvarad, Miskolci ut 58. szam alatti ingatlan.

A kulturdlis tevékenység jogi hatterét biztosito, A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol €s a kozmiivelddésrdl szold 1997, évi CXL toérvény 73. § (1) (2)
kimondja, hogy ,,A kézmiivelédéshez valé jog gyakorlasa kozérdek, a kozmivelddési
tevékenységek tdmogatdsa kdzcél. A kozmiivelddes feltételeinek biztositasa alapvetden az
allam és a helyl Onkormdanyzatok feladata”. A tOrvény végrehajtdsi rendelete altal
meghatarozott alapszolgaltatasok kozil a helyl kdzmiivelb6dési feladatok ellatdsarél szold
16/2020. (XII. 17.) Onkorméanyzati rendeletben foglaltak szerint Szilvasvarad Kozség
Onkormanyzata a kivetkez6 alapszolgaltatasokat l4tja el a telepiilésen:

- miivel8dé kozosségek létrejéttének eldsegitése, mitkodésiik timogatasa, fejlodéstk segitése,
a kdzmiivel6dési tevékenységek és a mivelddd kizosségek szamara helyszin biztositasa,

- kozbsségi és tarsadalmi részvétel] fejlesztése, - az egész életre kiterjedd tanulas feltételeinek
biztositasa.

2020, évben a kozdsségi szintér a koronavirus jarvany miatt bejelentett veszélyhelyzetre és
azzal Osszefiiggd korlatozdsokra tekintettel korlatozottan muikodott, a feladatellatas az
dnkormadnyzat épiiletében €s online formaban torténik.

Herczegné Bédan Timea kézmiivelddési és kézdnségkapesolati szakember latja el a
koézmiivel6déssel kapcsolatos feladatokat, kézépfoka végzettséggel. A Nemzeti Miivelddési
Intézettel koétott megéallapodéds alapjan 2021, marcius 1 - november 30. kézétt, Bakk
Zsuzsanna is koézremiikédik a kozmiivelbdési feladatelldtdsban. Az Onkormanyzat
alkalmazasaban 4ll6, turizmussal foglalkozé munkatarsak kézremikédnek a rendezvények
szervezése ¢s a programok lebonyolitasa soran.



Kdézmiivelodési munkatars altal ellatott feladatok:
- kapcsolattartas, figyintézés a fenntartoval,
- rendezvényszervezés €s lebonyolitas,
- kiallitas szervezése és lebonyolitas,
- éves rendezvénynaptar elkészitése (A tervet az elizetes egyeztetések alapjan a

turisztikai és rendezvényi referens és a kézmiivelddési munkatars kozosen allitja
Gssze.),

- rendezvények arculati megtervezése, kivitelezése,

- rendezvénytechnika és rendezvényhelyszin biztositdsa,

- telepiilési események, rendezvények médiakapcsolatainak biztositasa,
rendezvényhelyszin biztositasa dnkormanyzati fenntartdsi intézményeknek.

A kozOsségi szintérben vannak dllandé, évrdl-évre visszatérd programok, melyeknek biztos
alapjait a korabbi években mdr sikeriilt lefekietni, feladatunk ezeknek a programoknak a
fenntartdsa. Ezek kozott van sajat szervezésben €s egyiittmilkédés keretében megvalosuld
rendezvény is.

Az Onkormanyzat, mint a kézosségi szintér fenntartja éves koltségvetésében biztositja a
kdzmiivelédési feladatellatas forrasait: a koltségvetési tAmogatast, palyazatok utjan egésziti
ki. 2020. évben konyvtarra és a kozdsségi szintérre mindosszesen 2.629.084,- Ft Osszegii
koltségvetési tamogatasban részesiiltiink. Ezenkiviil a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 , Helyi
identitas ¢€s kohézié erfsitése Szilvasvaradon” program Keretein belil vallalt
rendezvénysorozatokat a palydzatban rendelkezésre all6 keretdsszegekb6l fedeztilk.

2020. évben eldszor nydjtottunk be palyizatot a Hungarikum 2020 — HUNG2020 1. célteriilet
kiirdsara. Emnek keretében nyomtatott és elektronikus kiadvanyok, honlapok, filmek
készitésével a Fatyol-vizesés, a szilvasvaradi Lipicai ménes, a Reformatus kerektemplom és a
Szilvasvaradi Allami Exdei Vasit népszeriisitése szerepelt.

Megvalésult programok 2020-ban:

2020.01.10-én ,,Faben-faban orvossig” cimmel rendezvényt szerveztiink a kozdsségi szintér
székhelyén, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 A helyi identitds és kohézié6 erdsitése
Szilvasvaradon” azonosité szamn projekt keretében.,

A rendezvény nyilvanos volt, melyen a szilvasvaradi lakosok mellett az iskola tanuléi is nagy
orommel vettek részt. Rigd Istvan tartott eléadast a gyégyndvényekrdl. Rigd ur Egerbél
érkezett hozzank, tanuld természetgyogydsz és gyogynidvény 6stermeld. Megismertiik melyik
gyogynivény hogyan hat a testiinkre és a lelkiinkre, killonb6zd betegségek, levertség vagy
akar idegesség esetén melyiket fogyasszuk.

A résztvevOket a program alati gylimdlestea, kétféle gydgytea kostold (Torok gyengéd
simogatasa €s a Tiidd tarsa teakeverék), valamint pogacsa, di6 és mogyoré varta.

2021.01.23-an a "'Farsang farka - Beszélgetés a farsangi hagyomanyokrél" cimii
rendezvenyiinknek a Szilvasvaradi Szocialis Szolgaltaté Kézpont adott otthont. A rendezvény
a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 "A helyi identitas és kohézi6 erbsitése Szilvasvaradon”



azonositd szamu projekt keretében keriilt megrendezésre. A programra érkezé vendégeknek a
farsangi idészak hagyomanyainak felelevenitése mellett, a Szilvasvaradhoz kapcesolédé régi
emlékeiket filmnézéssel idéztiik fel, amely fokozta a jo hangulatot. Minden érdeklédét a
farsangi id6szak egyik legjellegzetesebb motivumaval, fankkal vartunk, amelyet forrd
gyogyhatasa tedkkal fogyaszthattak.

2020.02.04-én ,, Farsang farka” rendezvénysorozat keretén belill farsangi alarc készitést
tartottunk a Szilvasvéradi Jokai Mér Altalanos Iskola auldjaban, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-
00014 LA helyi identitds és kohézioé erbsitése Szilvasvaradon” azonosité szami projekt
keretében.

A rendezvény nyilvdnos volt, de féképp az iskola tanuléi vettek részt nagy szamban. Volt, aki
a hagyomanyos format vélasztotta, de t6bben készitetiek cica, nyuszi és batman alarcot. A
gyerekek most is bebizonyitottak kreativitasukat, nagyon szép alkotasok sziilettek.

2020.02.13-an  ,Farsang farka” rendezvénysorozat Kereténm belill hagyomanydrzé
fanksiitésre kertlt sor a Szilvasvaradi Szocialis Szolgaltaté Kozpontban, a TOP-5.3.1-16-
HE1-2017-00014 A helyi identitas és kohézid erdsitése Szilvasvaradon” azonosité szami
projekt keretében.

A rendezvény nyilvanos volt, szinte minden korosztaly képviseltette magat. A faradtabb laba
szépkoriak az Gnkorményzati busz segitségével jutottak el a rendezvényre. Kétfajta fank
késziilt, tovabba napolyit, gyiimé&les- és gybgyteat kinaltunk. Jatékos vetélkeddn vettek részt
Vendégeink, melyért cserébe oklevél és egy kis meglepetés ajandék is jart. Nagy drémiinkre
mindenki jol szérakozott és izlettek a friss, helyben siit6tt fankok.,

2020.06.27-én az Egri Szimfonikus Zenekar ingyenes térzenéjét hallhattak az érdeklédok.

2020.07.04-én Magyar Radié Miivészeti Egyiitteseinek szabadtéri koncerije szorakoztatta a
kozonséget.

2020.07.30-an ,Régi izek, Szilvasviradi receptek” cimmel rendezvényt szerveztiink a
szilvasvaradi Szocidlis Szolgéltaté Kozpontban, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 A helyi
identitas és kohézid erésitése Szilvasvaradon™ azonosité szamu projekt keretében.

A program nyilvdnos volt, a helyszinre érkezéket limonadéval és szendvicsekkel vartuk.
Jatékos vetélkedén vettek részt Vendégeink, melyért cserébe oklevéllel és kis meglepetés
ajandékkal kedveskedtlink, Szilvasvaradrdl 1994-ben készitett kisfilmet Hubai Gruber Miklds
ur, melyet levetitettiink a jelenlévék legnagyobb 6romére. Mindenki jol szérakozott és szép
szamban kaptunk recepteket, amelyekb6l szilvasvaradi receptfiizet készil a kdzeljévoben.

2020.08.03-07. HEVESTEKA nydri napkozis taborban 17 szilvésvéradi iskolds vett részt.
A tabor a Brédy Sandor Megyei és Varosi Konyvtar, helyi szolgaliaték és Szilvasvarad
Kézség Onkormanyzatinak timogatisival valésulhatott meg. A bélapatfalvi Ciszterci
Apatsagot is ingyen latogathattak meg nebuldink a Bélapatfalva KulTurDia Nonprofit Kft.-
nek kdszdnhetben.



Az alabbi programokon vehették részt téritésmentesen: Millenniumi kil4té és Millenniumi
tandsvény, ismerkedés a Lipicai ménes torténetével (Ménistalld, Ménesudvar), faluséta Regos
Jozseffel (Orban Haz Muzeum és tajhaz, Archeopark), kézmiives foglalkozas Muszka Kulcsér
Krisztinaval, Szalajka-volgy vezetett tira és kisvonatozas Regds Jozseffel, el6adas a Brody
Sandor Megyei és Vérosi Kényvtar kinalatabél - “Eljen a grund”, egész napos kirdndulés
Bélapatfalvan (bélapatfalvai t6, Ciszterci Apatsdg, tara a Bél-kére), verseny és vetélkedd,
Kalandpark.

2020.08.07-09.: III. Osember Fesztivdl az Archeoparkban

2020. augusztus 07.: Archeopark bemutatasa, kézmiiveskedés Saléti Anikéval, éjszakai tira a
Millenniumi tandsvényen.

2020. auguszius 08.: Tarlatvezetés az Orban Hazban, gyerekeknek régészeti foglalkozas,
kébalta készités Archeoparkban. Este paleo ételkédstold, nyarson siillt kenyér és esti
beszélgetés. 21:00 6ratdl Gstorténet felnbtteknek, szexszimbdlumok a kékorszakbol.

2020. augusztus 09.: faluséta.

2020.08.08-an ,,Az ésember nyomdban” cimmel vezetett tarat szerveztiink az Istallos-
kéi-barlangba, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 , A helyi identitds és kohézié erdsitése
Szilvasvaradon” azonosité szémi projekt keretében. A Szalajka-Fatelep Alloméson
talalkoztak a tira résztvevdi és a tiravezetd, Regds Jozsef (kémyezetvédelmi asszisztens,
barlangi kutatasvezetd). Kisvonattal felmentek a Gloriett-tisztdsig, majd innen tovabb
folytattak utjukat a barlang felé, ahol megismerkedtek a barlang érdekességeivel.
Megtudhattak hol taldlhaté a barlang szentélye, illetve, hogy milyen régészeti leletek kertiltek
elé. A visszafelé Ut is izgalmasan telt, hiszen tovabb bévithették ismereteiket a Szalajka-
volgyr6l. A tira az Orban Haz Mzeum és tdjhdzban ért véget, ahol almaval, iiditével,
pogéacsaval és frissité limonadéval vartuk Vendégeinket.

2020.08.15-én szombaton, ,,Uj kenyér iinnepe” cimmel rendezvényt szerveztlink a Jokai
Mér Altalanos Iskola udvardban, a TOP-5.3.1-16-HE1-2017-00014 , A helyi identitds és
kohézi6 erbsitése Szilvdsvaradon” azonosité szaml projekt keretében. Az esemény
kenyéraldassal kezdddstt, ezt kdvetden Boros Dénes és ciganyzenckara gondoskodott a jo
hangulatrél. Vendégeinket sillt hurkéval és kolbasszal, frissitd limonadéval véartuk. A
gyerekekre is gondoltunk, szérakoztatdsukra a Barka Szinpad népi jatszohdza szolgalt
kiilonbozd jatékos feladatokkal. A néptanccsoport el6adasara az iskola aulajaban keriilt sor.
Az egri Szederinda és Lajta, valamint felsétarkanyi néptancosok kiilonb6zé néptanc tipusokat
mutattak be, amelyekkel nagy sikert arattak a kzénség korében.

2020.09.12.: Karpatok Ore megemlékezés

Fellépok: Kommoran Egyiittes, Hegyesi-Hudik Margit énekmiivész, Aleva Zséfi, illetve a
Szivarviny- és szadalmasi énekkar. Varga Zoltdn szadalmasi lelkész és Baldzs Patrik
testvértelepiilési plébanos imadsaga, koszorazas. A résztveviket a Kébiifében egy kdzos ebéd
vérta, ahol Boros Dénes és zenekara ,,Jé6 ebédhez sz6l a néta” miisorral szérakoztatta a
kozonséget. A program a Bethlen Gébor Alap timogatasaval valésult meg.



2020.10.03.: Vilag Gyaloglé (h6)Nap

Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata, a Szilvasvaradi Manévar Ovoda idén is csatlakozott a
VILAG GYALOGLO (HO)NAP eseménysorozatihoz, melynek célja a gyaloglas és tirazas
népszeriisitése.

Egy révid, minden korosztaly 4ltal teljesithetd kedvesinald sétara invitaltuk az érdeklédoket,
amely sordn Szilvasvarad természeti és épitett értékeit fedezhetiék fel. Ez alkalommal a
virushelyzet miatt kis csoportokban (csaladok, baratok) lehetett indulni a turdn egy megadott
utvonalon, Gtjelzd tablak és itiner alapjan. A séta sordan néhany ellendrzé ponton kisebb
feladatokat kellett megoldaniuk a résztvevOknek. A célba érkezéket zsiros kenyér
lilahagymaval, tea és gytiméles varta.

A nyugdijas szervezetek kategériaban a Szivarvany Nyugdijas Klub III. helyezést ért el.

A jarvanyhelyzet miatt elmaradt rendezvények:
- Bélapatfalva telepiiléssel kozosen tervezett kdzosségi programjaink,
- hasvétolé tojastestés,
- husvét Szilvasvaradon,
- piink6sdi kiralysag,
- lakodalmas est,
- XIX. Szilva Nap,
- adventi gyertyagyjtas,
- adventi kézmiives foglalkozas,
- karacsonyi koncert,
2020. évben a veszélyhelyzetre valé tekintettel nem keriiltek megszervezésre tanfolyamok és
a kézmiives szakkorok is elmaradtak.

Orban Hax Mizeum

Paloc népi épitészeti stilusban épiilt, mely jelenleg helytdrténeti, Ostérténeti és néprajzi
kiallitasnak ad otthont. Az Orban Hazban 2010-ben kialakitott kiallitas a foldtorténeti- és a
régészeti multat az 6skékortdl a vaskorig tartd idészakot, ill. a kérnyék multjahoz kapcsolodo
érdekességeket mutatja be. Jelenleg feldjitis miatt zarva tart.

Kinyvtar

A konyvtari feladatellatas a Brédy Sandor Megyei és Véarosi Kényvtarral kétott megallapodas
alapjan konyvtari szolgaltaté helyként, a Szilvasvaradi Jokai Mér Altaldnos Iskoldban
térténik. Nyitvatartasi ideje hétf6tél csiitortokig 13:00-16:00 o6raig. A veszélyhelyzet ideje
alatt a konyvtdr zarva tart, konyvek kiadasara elGzetes megbeszélés alapjan keriil sor.

Telepiilési értéktar

Szilvasvaradon 2013 6ta miksdik telepiilés értéktar. A tagok djravalasztasara 2020-ban keriilt
sor. Jelenlegi tagok:

- Regbs Jozsef, az értéktar bizottsag elndke

- Szinné Kaczvinszki Eva, elnskhelyettes

- Demeter Dénes, bizottsagi tag

- Pap Attila, bizottsagi tag



A jovOben cél a lakossagi részvétel névelése nem csupan a rendezvények és programok,
hanem az értékfeltaras teriiletén is. Fontos, hogy olyan kozosséget hozzunk létre, ahova az
emberek szivesen tartoznak, és a helyi rendezvényeken 6rommel vesznek részt.

Szilvasvarad, 2021. marcius 26.

Tisztelettel:

Cﬁng ne” Bololn gzwt

Herezegné Bodan Timea
kozmiivelGdési munkatdrs



Hatarozati javaslat

Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
....12021. (lll. 29.} hatarozata

Szilvasvarad Koézség Onkormanyzatanak Polgarmestere - a katasztréfavédelemrdl és a
hozza kapcsolddd egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi CXXCVIIL. térvény 46. §
(4) bekezdése alapjan Szilvasvarad Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiletének feladat-
és hataskorében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérél szolo 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben a
torvényes mikodés érdekében az alabbi dontést hozom:

A Szilvasvaradi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a jelen
hatarozat meilékietében foglalt tartalommal jévahagyom.

Nagyvisnyé Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének
....12021. (lll. 29.) hatarozata

Nagyvisnyo Kdzség Onkormanyzatanak Polgarmestere - a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolddd egyes torvények modositasardl szold 2011, évi CXXCVII. torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan Szilvasvarad Kozség Onkormanyzat Képviselb-testiletének feladat- és
hataskérében eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intezkedések
hatélybalépésérd! szold 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben a
térvényes mikddés érdekében az alabbi ddntést hozom:

A Szilvasvaradi Kézés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mlikédési Szabalyzatat a jelen
hatarozat mell€kletében foglalt tartalommal jévahagyom.
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) Targy: Elbterjesztés
Ugyintéz; Simonka Petra

ELOTERIESZTES
a Szilvasvéradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak
feliilvizsgalatarol

A veszélyhelyzet kihirdetésérdl szo6lé 40/2020. (II1. 11.) Korm. rendelet alapjan kihirdetett
veszélyhelyzetben alkalmazni kell a katasziréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes
torvények maédositasars]l sz6lo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdését, amely az
alabbiak szerint rendelkezik:

. Veszélyhelyzetben a telepiilési Onkormdnyzat képviselS-testiiletének, a févdrosi, megyei
kozgyiilésnek feladar- és hatdskorét a polgdrmester, illetve a fOpolgdrmester, a megyei
kozgyiilés elndke gyvakorolja.

Az elmult idészak személyi valtozasaira, valamint a koronavirus muatti megszorité

intézkedésekre tekintettel felilvizsgélatra keriilt a Szilvasvaradi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata.

A Szabélyzat II. Szervezeti részében a személyi allomany 6sszetétele médosult, illetve kerdilt
pontositasra, valamint a gazdasagi vezetd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének
gyakorisaga valtozott 2 évr6l 1 évre.

Szaniszlé Laszlo Cs6gér Balint
polgarmester polgarmester

Simonka Petra
jegyzé



SZILVASVARADI K6Z6Ss ONKORMANYZATI HIVATAL
3348 Szilvasvarad, Miskolci 1t 1.

Szilvasvaradi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti- és Mitkodési Szabalyzata

Ervényes: 2021. aprilis 1. napjatol

Simonka Petra
jegyzd
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Szilvasvaradi K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Szervezeti- és Milkodési Szabalyzata

Szilvasvarad és Nagyvisnyé Koézségek Onkormanyzatainak Képvisel6-testilletei, mint a
Szilvasvaradi Kozés Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Kozés Hivatal) fenntartd,
iranyité és feltigyeleti szervei az allamhaztartasrél térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Avr.), Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél
szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Motv.), valamint a kozszolgalati
tisztviselokrdl szolé 2011, évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseire
tekintettel a koltségvetési szerv Szervezeti- és Mikoédési Szabélyzatat az aldbbiak szerint
hagyja jova.
1. Altalanos rész

1. A Kozds Hivatal megnevezése: Szilvasvaradi K6zss Onkormanyzati Hivatal

Kirendeltségének megnevezése:
Szilvasvaradi Kozos Onkorményzati Hivatal Nagyvisnyo Kozségi Kirendeltsége

12. Székhelye: 3348 Szilvasvarad, Miskolci it 1.
Kirendeltségének cime: 3349 Nagyvisnyo, Fo ut 12.

3. A Kozds Hivatal azonosité adatai:
- addészama: 15805502-1-10
- statisztikai szamjele: 15805502 8411 322 10
- munkaltatéi térzsszama: 805502

4. A Kozés Hivatal jogallasa: A Kozos Hivatal 6nallo jogi személy, altalanos képviseletét a
jegyzd lIdtja el. A Hivatal koltségvetés alapjan énalléan gazdalkodo és mikodo koltségvetési
szerv.

5. A Hivatal Alapité Okiratinak kelte, szama: A Kozos Hivatal Alapité Okiratat
Szilvésvérad Kozség  Onkorméanyzatinak  Képviseld-testillete  113/2012.(X11.10.)
hat4rozatdval és  Nagyvisnyd Kozség  Onkorméanyzatanak  Képviseld-testiilete
112/2012.(XI1.10.) hatarozataval fogadta el.

Az Onkormanyzatok 4ltal kiadott Alapité Okirat jelen szabélyzat 1. sz. fiiggeléke.

%6. A Hivatal altal ellitandé alap tevékenységek és az azokat meghatirozé jogszabalyok
megjelolése:

A K5z6s Hivatal a Képvisel§-testiiletek 4ltal 1étrehozott egységes hivatal, mely — az Motv. 84.
§ (1) bekezdésére tekintettel az Snkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmesterek
vagy a jegyzb feladat- és hataskorébe tartozd tgyek dontésre vald eldkészitésével és

! Modositva Szilvasvarad Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2013. november 4. napjan megtartott
testiileti itlésen hozott 84/2013. (X1.04.) hatérozata, tovabba Nagyvisnyo K6zség Onkorményzata Képviseld-
testiiletének 2013. okidber 30. napjan megtartott testilleti iilésen hozott 100/2013, (X.30.) hatarozata alapjan.

? Médositva Szilvasvarad Kozség Onkormanyzata Képviselb-testilletének 2014. februar 24. napjan megtartott
testiileti tlésen hozott 24/2014. (I1.24.) hatdrozata, tovabba Nagyvisnyé Kdézség Onkormanyzata Képvisels-
testitletének 2014, februar 21. napjan megtartott testiileti iilésen hozott 58/2014. (I1.21.) hatarozata alapjan.
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végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, tovabba kézremiiksdik az Snkorményzatok
egymas kdzoittl, valamint az allami szervekkel torténd egytittmilkédés dsszehangoldsdban.

6.1. A kbltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti besorolisa

Ssz. Kormanyzati Megnevezés
funkcid szdma

1. 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok
jogalkoté és éltalanos igazgatasi tevékenysége

2. 011220 Adé-, vim- és jovedéki igazgatas

3. 016010 Orszaggytilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselovalasztashoz kapesolodo tevékenységek

4. 016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

6.2. A koliségvetési szerv — kinyvelésben szereplé — kormanyzati funkciéi:

g Kormanyzati Megnevezés
SZ.
funkeid szama
1. 018010 Onkormanyzatok elszamoldsai a kézponti
koltségvetéssel

7. A 6. pontban meghatarozott alaptevékenységek forrdsai:

7. 1. A Koz6s Hivatal mikodési feltételeinek biztositisara szolgilé vagyon Szilvasvarad
Kozség Onkormanyzata és Nagyvisnyé Kozség Onkorményzata altal a Kozos Hivatal
Iétrehozasardl sz6l6 megallapodas® mellékletét képezé leltar szerint biztositott ingatlanok,
targyi eszk6zok, berendezési targyak és egyéb ingdsagok téritésmentes hasznalati joga.

A leltarban szereplé vagyon az egyes énkormanyzatok tulajdoniban marad, csak az ingyenes
hasznalati jog illeti meg a Ko&zds Hivatalt. A Kozos Hivatal megsziinése esetén a
megallapodas mellékletében szerepld vagyontargyak hasznalati joga visszakerill az illetékes
dnkormanyzathoz.

A Ko6z6s Hivatal miikddése soran kéltségvetése terhére vasarolt, vagy egyéb modon szerzett
vagyon (ingatlan, tirgyi eszkoz, egyéb ingdsag) a Hivatal tulajdondba keriil.

A K6z6s Hivatal megsziinése esetén ezen vagyontargyak megosztdsa az Snkormanyzatok altal
a vasarlaskor viselt koltségek ardnydban t6rténik.,

A mas szervtdl kapott, ingyenesen tvett és a megsziinéskor meglévé vagyon (ingatlan, targyi
eszkoz, stb.) megosztasa kiilsn megegyezés alapjan torténik.

* A Kozos Hivatal létrehozasarol szolé megéllapodast Szilvasvarad Kozség Onkorméanyzaténak Képvisels-
testitlete 113/2012.(X11.10.) és Nagyvisnyé Kdzség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete 114/2012.(XI1.10.)
szami hatarozataval hagyta jova. A megillapodas a jelen Szabdlyzat 2. szamu fiiggelékét képezi.
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7. 2. A koltségvetési szerv folyamatos milkodietésének, ilizemeltetésének feltételeit az
dnkormanyzatok az alabbi rendben biztositjak:

A finanszirozas a koltségvetési szerv - egyiittes képviseld-testileti tilésen elfogadott -
koltségvetése szerint torténik.

A finanszirozis, a hozzajérulas ardnya az Onkormanyzatok kiilén megallapodasa szerint keriil
megallapitasra.

8. Feladatmutaték megnevezése:
A Hivatal feladatmutatohoz kotstt tevékenységet nem végez.

9. A Hivatal — az Alapité Okiratdban foglaltaknak megfeleléen — vallalkozdi
tevékenységet nem végez.

10. A Hivatal koltségvetésének végrehajtasara szolgilé szamlaszam:
OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11739009-15805502 szam szdmla.

11. A Hivatalhoz kapcsolédé onsdlléan milkodd koltségvetési szervek:
- Szilvasvérad és Nagyvisnyé Kozségek Ovodai Tarsulas

- Szilvasvéaradi Man6var Ovoda

- Szilvasvéarad és Térsége Szocialis Tarsulds

- Szilvasvéaradi Szocialis Szolgaltaté Kézpont

12. A Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje jelen Szabalyzat 3. szamu fiiggeléke.

13. A Kkoltségvetés tervezésével és végrehajtasdval kapcsolatos eldirdsokat jelen
Szabalyzat 4. szam fiiggeléke tartalmazza.

II. Szervezeti rész
1. A Hivatal személyi dllomdnya, szervezeti felépitése®:

Személyi dllomdny’:
a) 116 jegyzd
b) 5 f6 igazgatasi eléadd
¢) 416 gazdalkodasi eléadd
d) 2 6 addiigyi eldado
e) 2 f6 kozteriilet-feligyeld

A Hivatal személyi dllomdnydnak megoszldsa szervezete szerint:
o Székhelyen®:

a) 16 jegyzd

b) 4 6 igazgatasi eléadéd

* A Hivatal szervezeti 4brajat a szabalyzat 1. szamd melléklete tartalmazza.

* Modositva Szilvasvarad Kozség Onkormanyzat Polgarmesterének .../2021. (I111.29.) hatérozatdval, tovabba
Nagyvisny6 Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének ..../2021. (III1.29.) hatarozataval.

¢ Modositva Szilvasvarad Kozség Onkormanyzat Polgdrmesterének .../2021. (1111.29.) hatarozataval, tovabba
Nagyvisnyé Kdzség Onkormanyzat Polgarmesterének ..../2021. (I111.29.) hatarozataval.
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c) 4 6 gazdalkodasi el6ado
d) 1 6 addiigyr el6add
e) 2 16 kozteriilet-feliigyeld

e Kirendeltségen:
a) 1 {6 igazgatasi el6ad6
b) 1 {6 adéiigyi eléadod

2. A Hivatal irdnyitasa, vezetése, mitkdése

2. 1. A Hivatal iranyitasa:

2.1.1. A Kozos Hivatalt a képviselo-testiilet dontései szerint €s sajat Snkormanyzati
jogkorében a székhely szerinti polgdrmester iranyitja

2.1.2. A Kozos Hivatal kirendeltsége tekintetében az el6z6 pontban meghatarozott jogkoroket
a kirendeltség helye szerinti polgédrmester gyakorolja.

2.1.3. A polgarmesterek €s a jegyzd a K&zods Hivatal koztisztvisel6i részére sziikség szerint
tartanak munkaértekezletet.

2. 2. A Hivatal vezetdje, kioztisztviseldit, feladataik:

2.2.1. A Ko6zos Hivatalt a jegyz0 vezeti, megszervezi a K6zds Hivatal munkajat. A jegyzot
palyazat alapjén Szilvasvarad és Nagyvisnyé Kozségek Onkormanyzatainak Polgarmesterei
nevezik ki, hatdrozatlan idére Magyarorszdg helyi onkorményzatair6l szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény, tovabba a kdzszolgalati tisztviselokrdl szol6é t6rvény rendelkezéseinek
megfeleléen. A jegyz6 kinevezéséhez, felmentéséhez a polgarmesterek lakossagszam-
aranyos, tobbségi dontése sziikséges. Az alapité okirat médositasanak elfogadasakor — 2012.
januar 1. napi adatokat figyelembe véve — fennillo lakossagszam-aranyok: Szilvasvarad
kozség 63 %, Nagyvisnyo kozség 37 %. A palyazati eljaras elokészitésével és lefolytatasdval
kapcsolatos feladatokat Szilvasvarad Kozség Onkormanyzatinak Polgirmestere irdnyitja. A
jegyz6vel szembeni egyéb munkaltatéi jogokat Szilvasvarad Kozség Onkorményzatinak
Polgarmestere gyakorolja.

222, A Hivatal koztisztviseléit — a polgdrmesterek egyetértésével, a Kozds Hivatal
milkddietésérdl sz6l6 megallapodasban régzitett médon — a jegyz6 nevezi ki.

2.2.3. A Hivatal koztisztvisel6i a jegyzd altal meghatarozott munkakéri leiras szerint latjak el
feladatukat. A munkakori leirds dsszeallitdsa, folyamatos karbantartasa a jegyzé feladata.

2.2.3.1. Azigyintézé feladatai killsndsen:

a) a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé anyagi jogszabalyokban meghatarozott tigyek
eljarasjogi rendelkezéseknek megfelelé érdemi dontésre vald szakszer(l el8készitése, a
véglegessé valt érdemi dontések végrehajtasa;

b) felelds a sajat tevékenységéért és a munkakori leirdsaban foglalt feladatok ellatasaért,
valamint az Onkormanyzat(ok) allandé és idészakos céljainak érvényesitéséért;

c) feladatait dnalloan, kezdeményezden, a munkakori leirdsaban részére megallapitott,
illetve a polgarmester(ek), a jegyz6 altal kiadott feladatok, a kapott utasitisok és
hataridok figyelembevételével végzi.



2.2.3.2. A hataskorok gyakorlasi modja:
Az egyes munkakor esetén az adott hataskor gyakorlasanak médjat a jogszabalyok, valamint a
kiadmanyozasi rendje hatdrozza meg.

2.3. A munkaltatéi jogok gyakorlasa:

a) A jegyzd tekintetében az egyéb munkaéltatdi jogokat a székhely szerinti polgarmester
gyakorolja.

b) A jegyzd6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Kozds Hivatal koztisztviseldi
tekintetében. A kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavondsdhoz, jutalmazdshoz a Kozos Hivatal létrehozasarol — szolo
megallapodasban régzitett médon, a polgdrmesterek egyetériése sziikséges.

2. 4. A Hivatal mitkodése:
2.4.1. A munkarend.:
a) A Hivatal 4ltalanos munkarendje
— hétfétél-csiitértokig 7.30-16.00 oraig,
— pénteken 7.30-13.30 ordig tart,
— a munkakézi sziinet (ebédidé) 11.30-14.00 éra kozott veheté igénybe 30 perc
id6tartamban azokon a napokon, amikor a munkaidé a napi hat érat meghaladja.
b) Munkarendtél valé eltérést a polgarmesterek és a jegyzd engedélyezhetnek.
¢) Talmunka végzése esetén szabadidét a polgarmesterek vagy a jegyzd
engedélyezhetnek.

2.4.2. Az tgyfélfogadasi rend:
a) A Hivatal altalanos tigyfélfogadasi rendje:
Székhely szerinti telepiilésen:

Nap Ugyfélfogadds
Héto 8.00-12.00, 13.00-16.00
Kedd Nincs tigyfélfogadas
Szerda 8.00-12.00
Csiitortok 13.00-16.00
Péntek 8.00-12.00

Kirendeltség szerinti telepiilésen:

Nap Ugyfélfogadas
Hétfo 8.00-12.00
Kedd Nincs figyfélfogadas
Szerda 8.00-12.00, 13.00-16.00
Csiitortok 8.00-12.00
Péntek 8.00-12.00

b) A jegyzé tigyfélfogadasi rendje:

Székhely szerinti telepiilésen: hétféi napokon 13.00-16.00;
Kirendeltség szerinti teleplilésen: csiitértoki napokon 9.00-12.00

¢) A telepiilési 6nkormanyzati képvisel6ket soron kiviil, munkaidében barmikor fogadni

kell.
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d) Halaszthatatlan iigyekben (pl.: halaleset, stb.), amely esetekben az azonnali ligyintézés
elmaradésa jelentds érdek- és jogsérelemmel jar, az lgyfélfogadéds ideje egybeesik a
munkaiddvel.

2. 5. A helyettesités szabilyozasa:

a) A jegyzdi tisztség betSltetlensége, illetve a jegyzd tartdés akadalyoztatisa esetén —
legteljebb hat honap 1détartamra — a jegyz6i feladatok ellatisa érdekében a kdzds
hivatal székhelye szerinti polgarmester a tarsonkormdanyzat polgdmmesterével
egyetértésben — a Kéz6s Onkormanyzati Hivatal olyan koztisztviseldjét bizza meg, aki
a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a Ko6zos Onkormanyzati
Hivatalban ilyen koztisztviselé nincs, akkor méas Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivataldnak, vagy Kozds Onkormanyzati Hivatalanak jegyzdjének megbizését
kezdeményezi az Motv.-ben foglalt szabdlyok szerint. A jegyz6t egyéb tavolléte esetén
a gazdasagi vezet6 helyettesiti.

b) Az ligyintéz6k a munkakdri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymaést. Az
tigyviteli feladatokat ellaté koztisztviseld helyettesiiését a jegyzé hatarozza meg.

2. 6. Ugyiratkezelés, iligyintézés:

A Hivatal lgyiratkezelésére vonatkozé szabélyokat az Iratkezelési Szabalyzat hatarozza
meg, mely jelen szabdlyzat 5. szami fiiggeléke.

A kiadmanyozas rendjét jelen szabalyzat 2. szdmi mellékletében foglalt Kiadmanyozas
rendje tartalmazza.

2, 7. Hivatalos bélyegzik hasznalata:

A bélyegz6k megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik. A hasznilatba adott bélyegzokr6l
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds vezetésére a munkakori leirdsdban erre kijelolt
koztisztviselo(k) koteles(ek). A nyilvantarté a hasznalatba adott bélyegzdk meglétét évente
ellendrizni koteles. A haszndlatba adas sordn a bélyegzdlenyomat feltiintetése mellett a
bélyegz6 atvételérdl az atvevd nyilatkozatot ir ala.

Ha valamely dolgozé a rabizoit bélyegz6t elvesziti, koteles errdl irasban jelentést tenni. A
vezetd koteles az elvesztés kortilményeit megvizsgalni.

Az elhasznalddott, megrongalédott, feleslegessé valéd bélyegziét jegyzbkonyv felvétele mellett
meg kell semmisiteni. A jegyz8kényvet a nyilvantartds mellékleteként meg kell érizni.

Ha a bélyegzdt kezeld koztisztviselé jogviszonya megsziinik, a bélyegzd visszaadasat az
atvevé nyilatkozaton igazolni kételes.

2. 8. Egyéb szabalyok:

a) A Hivatal koztisztviseldinek szocialis, joléti, kulturdlis, egészségiigyi juttatisairdl,
szocialis és kegyeleti tamogatasairdl kiildn rendelet rendelkezik.

b) A kozszolgalati jogviszonnyal, illetve egyes feladatkorok ellatasaval Osszefliggd
dsszeférhetetlenségi szabalyokat a Kttv. és Hivatal egyéb szabélyzatai tartalmazzak.

c) A jegyzd altalanos szabalyozési hataskorébe tartozo targykorokrol az Egységes

Kozszolgalati Szabalyzatban rendelkezik, melyet jelen szabdlyzatr 6. szdmut fiiggeléke

tartalmaz.



d) Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:

Munkakérok Kotelezés alapja
Jegyzo Vnytv. 3. § (1) bek. b) pontja (1 év)
Gazdasagi vezetd Vnytv. 3. § (1) bek. b) pontja (1 év)
Igazgatasi Ggyintézdk Vnytv, 3. § (1) bek. a) pontja (5 év)
Gazdalkodasi ligyintézék Vnytv. 3. § (1) bek. ¢) pontja (2 év)
Adotigyi ligyintézok Vnytv. 3. § (1) bek. a) és ¢) pontja (2 év)

A vagyon-nyilatkozatokkal kapcsolatos tovabbi szabilyokat az Egységes Kdzszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

e) Képzettségi potlékra jogosité munkakorsk, képzettségek:

Munkakoérdk Képzettségek
Igazgatasi iigyintézdk Kozépfoku szamitdgép-kezeldi képesites
Pénziigyi Gigyintézok - Mérlegképes konyveldi képesités,

- Kéltségvetési gazdalkodasi szakon
szerzett tovabbi szakképesités

f) Az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat jelen szabalyzat 6. szamu fiiggelékét képezi.

3. Ellenérzési jog gyakorlasa

Hivatalunknal az ellendrzési jog gyakorlasa az alabbi formakban térténik:

a) Vezet6i ellendrzés: a jegyz8 kozvetlentil és folyamatosan gyakorolja.

A szakmai feladatellatds irdnyitasa, feliigyelete sordn ellatand6é folyamatos vezetdi
ellendrzés milkodésére vonatkozé részletes eldirasokat a Kozos Hivatal belsd
szabdlyzatai tartalmazzak.

b) Munkafolyamatokba épiteit ellenérzés: a szakmai, gazdasagi, ligyviteli folyamatokat
ugy kell megszervezni, hogy a végrehajtd miiveletek kizé olyan ellendrzési miveleteket
is be kell iktatni, amelyek a folyamat szabalyossiganak és -célszerliségének
megéllapitisat szolgaljak, valamint a keletkezo adatok valédisagardl valé meggy6zodest
segitik eld.

¢) Bels6 ellendrzés: A belsé ellendrzés szervezetére, felépitésére ¢€s modszerére
vonatkozdan killén szabalyzat, a Belsé Ellendrzési Kézikényv rendelkezik. A bels6
ellendr tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, a nemzetkdzi belsd ellenbrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kézzétett modszertani Gtmutatok és a Belsd
Ellen6rzési Kézikonyve szerint végzi. Hivatalunkndl a belsé ellendrzési feladatokat
kiilsé szakérté latja el, kiilsn megallapodss, a Képviseld-testiletek altal jovahagyott
éves ellendrzési terv alapjan. Eves ellendrzési terven kiviili ellenérzésre kiilsn
megallapodas alapjan kiils6 szakértd is meghizhaté belso ellenérzési feladattal.

d) Feliigyeleti ellené1zés:

- 4ltalanos feliigyeleti ellendrzés sziikség szerint az Onkormanyzatok munkaterve
alapjan térténik;

- térvényességi feliigyeleti ellendrzést a kiilsn jogszabalyban arra felhatalmazott
szervek végzik.

7 Médositva Szilvdsvarad Kézség Onkorményzat Polgarmesterének .../2021. (II11.29.) hatdrozataval, tovabba
Nagyvisnyé Kozség Onkormanyzat Polgarmesterének ..../2021. (III1.29.) hatarozataval.



Szilvdsvaradi Kozids Onkormanyzati Hivatal
3348 Szilvdsvarad, Miskolci u. 1.
Tel.: 06-36/816-233, 06-36/816-234; Fax: 06-36/816-229
E-mail: info@szilvasvarad hu

II1. Zaré rendelkezések
1. Jelen Szabalyzat 2013. januar 1. napjén Iép hatdlyba.

2. A Szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szilvasvarad-Nagyvisnyd
Kozségek Korjegyz6sége Szilvasvarad és Nagyvisnyd Kozségi Onkorményzatok
Képviselo-testiiletei aital 2007, december 11. napjan megtartott egyiittes iilésiikon 22/2007.
(XII.11.) szamu hatarozattal jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Szilvasvarad, 2013. januar 1.
Dobosné dr. Kveszidr Henvrietta sk.
jegyzd
Zaradék:

Szilvasvarad és Nagyvisnyé Kozségek Onkormanyzatainak Képvisel-testilletei alabbi
hatarozataikkal hagytdk jova a Szilvasvaradi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatanak médositasat 2013. november 15, napi hatéllyal:
Szilvasvarad Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testilletének 84/2013.(X1.04.) hatarozata,
Nagyvisnyé Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 100/2013.(X.30.) hatarozata.
Szilvasvarad, 2013. november 8.

Dobosné dr. Kvesztar Henrietta sk.

Jegyzd

Zaradék 1L.:

Szilvasvérad és Nagyvisnyé Kozségek Onkormanyzatainak Képviselo-testilletei alabbi
hatdrozataikkal hagytdk jéva a Szilvasvaradi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miik&dési Szabalyzatanak médositasat 2014, mércius 1. napi hatallyal:

Szilvasvarad Ko6zség Onkormanyzata Képvisel§-testilletének 24/2014.(I1.24.) hatarozata,
Nagyvisny6 Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 58/2014.(I1.21.) hatdrozata.
Szilvasvarad, 2014. februdr 25.

Dobosné dr. Kveszidr Henrietta sk,
Jegyzd
Zaradék I1L.:
Szilvasvarad és Nagyvisnyé Kozségek Onkorményzatainak Képviselé-testiletei alabbi
hatdrozataikkal hagytdk jova a Szilvasvaradi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatanak modositasat 2020. februdr 1. napi hatdllyal:

Szilvasvarad Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 5/2020.(1.28.) hatarozata,
Nagyvisny6 K6zség Onkorményzata Képvisel-testiiletének 2/2020.(1.29.) hatérozata.

Szilvasvarad, 2020. januar 30,

Dobosné dr. Kvesztdr Henrietta sk.
jegyzd
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Zaradék IV.:

Szilvasvarad és Nagyvisnyé Kozségek Onkormanyzatainak  Polgarmesterei a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodo egyes torvények médositasardl szold 2011, évi
CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott jogkdrében eljarva, az alabbi
hatarozataikkal hagytdk jovA4 a Szilvasvéaradi Kozds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak médositasat 2020. aprilis 29. napi hatallyal:

Szilvasvarad Kozség Onkorményzata Polgdrmesterének .../2020.(IV.28.) hatérozata,
Nagyvisnyo Kozség Onkormdanyzata Polgarmesterének .../2020.(IV.28.) hatarozata.

Szilvasvarad, 2020. aprilis 29.

Simonka Petra sk.
jegyzd

Zaradék V.:

Szilvasvarad és  Nagyvisnydé Kozségek  Onkorméanyzatainak  Polgarmesterei a
katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapesolédd egyes térvények modositasardl szold 2011, évi
CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott jogkorilkben eljarva, az alabbi
hatérozataikkal hagytak jova a Szilvasvaradi K6zos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatanak modositasat 2021, aprilis 1. napi hatéllyal:

Szilvasvarad Kozség Onkorményzata Polgdrmesterének 40/2021. (III. 29.) hatarozata,
Nagyvisny6é Kozség Onkorméanyzata Polgarmesterének .../2021. (IIL. 29.) hatérozata.

Szilvasvarad, 2021. marcius 30.

Simonka Petra
jegyzd
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A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT MELLEKLETEI

1. szdma melléklet — Szilvasvaradi Kozés Onkormanyzati Hivatal szervezeti

abraja
JEGYZO
SZEKHELY belsb ellenér — KIRENDELTSEG
megbizasi jogviszony
Gazdalkodasi eléadok keretében Igazgatasi el6adé
Igazgatési el6adok Adoiigyi eldadd

Adéligyi eldado

Kézteriilet-feliigyeltk




2. szamn melléklet — Kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozasi jog egy adott tigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast, valamint a
kiils6 szervek felé torténd levelezésekben a szervezet képviseletére ad jogot. Mindezeket
figyelembe véve Szilvasvarad Kozség Onkorményzatanak Polgarmestere, Nagyvisnyd
Ko6zség Onkormanyzatanak Polgarmestere és a Szilvasvaradi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzbje a hataskoriikbe tartozé kiadmanyozas rendjét a kovetkezOk szerint szabalyozzak.

1) A jegyzét megilleté kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak szabalyozasa:

a) A jegyz6 jogosult kiadmanyozni:

. a felsdbb szintii kozigazgatdsi szervekkel folytatott leveleket, felterjesziéseket,
tajékoztatokat és jelentéseket,

. a Hivatal tevékenységére vonatkozd jelentéseket, beszamoldkat,

. a jegyzb hataskrébe tartozd kozszolgalati targykorben keletkezett tigyiratokat,

. a jogszabalysértésekre vonatkozé inditvanyok targyaban torténd levelezéseket,

. az 4gazati ellenbérzési terveket, az ellendrzési programokat, az ellendrzést ellatdk
megbizéleveleit,

. a koézpontilag szervezett hatdsagi ellendrzések alapjan, sziikség esetén hozott
hatarozatokat,

J a sajat nevére érkezb kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

. az orszaggyiilési képviselének, a telepiilési képvisel6knek a Hivatal mikodesével
kapesolatban irt leveleket,

. a Testiilet részére készitett hatdskorébe tartozd elbterjesztéseket, beszamoldokat,

. ajegyzdi hataskdrbe tartozo hatdsagi tigyeket,

. az 1. fok( hat6sagi hatarozatok ellen benyajtott fellebbezések felterjesztését a
kormanyhivatalhoz

. a Hivatal képviseletére adott meghatalmazasokat,

. az Onkorményzat rendeleteit, a Képviselo-testiilet jegyzOkonyvét a polgarmesterrel

egylittesen jogosult kiadmanyozni.

b) Az adéiigyi iigyintézd jogosult kiadmanyozni az addszdmla egyenlegkdzloket.
A kiadményozott iratra ez esctben ra kell vezetni, hogy: ,Simonka Petra sk. jegyzd
megbizasabdl:” Az ligyintézs eldgépelt sajat neve és beosztasa felett ir ala.

c) A kozteriilet-feliigyeld jogosult kiadmanyozni a feljelentéseket.
A kiadményozott iratra ez esetben rd kell vezetni, hogy: ,.Simonka Petra sk. jegyzd
megbizasabdl:” Az ligyintézd eldgépelt sajat neve és beosztasa felett ir ala.

2) A polgarmestercket megilleté kiadmanyozasi jogkér gyakorlasanak
szabalyozasa:

a) A polgirmester kiadmanyozza az Onkormdnyzat nevében:

. az alapité okiratokat,

. a felhivasokat, kozleményeket, meghivokat, a Képvisels-testitletet érintd iigyekben a
testiileti beszamoldkat, tdjékoztatokat, megkereséseket,

. hatésagokhoz, mas szervezetekhez az Onkormanyzat nevében benyujtott palyazatokat,
kérelmeket,

. a kiilfoldre Snkormanyzati témaban kiildend6 leveleket,

. a polgarmestereknek, intézmény vezetdjének 52616 megkereséseket és valaszleveleket,

egyéb, az Onkormanyzat nevében irt vagy az Onkorményzatnak, polgdrmestermnek
cimzett levelekre kiild6tt valaszleveket,
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. az Onkormanyzattal kézalkalmazotti és munkaviszonyban 4llok jogviszonyaval
kapcsolatos iratokat,

. a maganjogi megallapoddsokat, szerz6déseket (adasvétel, bérlet, haszonbérlet,
tarsasagi szerzGdés stb.),

. az dnkormanyzat nevében indulé perben keresetlevelet, 6nkormanyzati perekben az
eljard jogi képvisel6é meghataimazasat,

. az 6nkorményzat nevében adott egyéb meghatalmazasokat,

. az onkormanyzatot érintd sajtonyilatkozatokat, kézleményeket,

. az onkormanyzat jelképei, hasznalata targyaban kiadott engedélyeket.

b) A polgarmester kiadmanyozza a sajat nevében:

. a torveény 4altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben és hatdsagi jogkorben
keletkezett ligyiratokat,

. polgarmesteri rendelkezéseket, utasitasokat, belsd hatarozatokat,

. honositasi, visszahonos{tasi eskiiokmanyokat,

. a valasztasi bizottsagok tagjatnak eskiiokményait,

. a nevére érkezett kérelmekre, levelekre adott vilaszokat,

. a Hivatalt érinté polgarmesteri utasitasokat, korleveleket.

c) A polgarmester tavollétében a jegyzé jogosult kiadmamnyozni: az dallami és

Onkormanyzati hatosagi, valamint igazgatdsi tigyben keletkezett iratokat, meghivokat, a
képviselo-testiileti  dontésekrdl sz6l6 tdjékoztatokat, a kozalkalmazotti és munka
jogviszonyokkal kapcsolatos iratokat,

d) A polgarmester tavollétében az alpolgirmester jogosult kiadmsnyozni a c)
pontba nem tartozé egyéb iratokat.

€) A kiadmdnyozott iratra a c) és d) pont esetében ra kell vezetni, hogy ,,Szaniszlé Laszl6
sk. polgdrmester megbizasabdl:”/Cségér Balint sk. polgdrmester megbizasabol”. Az alaird
elogépelt sajat neve és beosztisa felett ir ald.

3)  Ugyintézékre vonatkozo rendelkezések

a) Valamennyi iigyintéz6 jogosult kiadményozni az tigyviteli jelleg(l, érdemi dontést nem
tartalmazo (iratbekérés, idézés, iratok tovabbitisa stb.) tlgyiratokat, az Aattétel és a
szakhat6sagi megkereséséket kivéve.

b) Az anyakényvvezettk dnalloan gyakoroljak a jogszabalyokban résziikre megéllapitott
hataskort és kiadményozési jogot.

4) Az iigyintézés altalanos szabalyai

a) Az ligy intézésére kijelolt koteles a vezetd utasitasai szerint eljérni.
b) Ha az ligyintéz6 az ligyintézés soran kapott vezet6i utasitissal nem ért egyet:
. kételes azt felettesének szoban megindokolni;
. ezt kévetden jogosult az elutasitott ellenvéleményét az tigyiratra ravezetni.
c) Az tigyet intéz6 ellenvéleménye dltalaban nem akadalyozhatja meg a vezetdi utasitas

veégrehajtasat. A szabalyszeriien elbterjesztett ellenvéleményért, az iigyintéz6t semmilyen
hatrany nem érheti.
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d) Az ligyintézé a Munka Torvénykdnyvérdl szold torvényben eldirt kivételes esetekben
koteles, illetve jogosult a vezet6i utasitasok végrehajtasat megtagadni,

e) Az Onkormanyzat nevében kiadmanyozott irat onkormanyzati, a polgarmesieri
hataskérben kiadmanyozott irat polgdrmesteti, a jegyz6i hatdskorben kiadmanyozasra keriild
irat jegyzdi fejléccel késziil.

f) A kiadményozisra eldkészitett irat masodpéldanydt az tigyintézé szignalja és
keltezéssel l4tja el.
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